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FATTURAZIONE ELETNRCA PASSIVA

| 1. PORTALE WEB SERVIZI DI FATTURAZIONE ELETTRONICA — LOGIN

Una volta ottenute le proprie credenziali di accesso, composte da Utente (proprio indirizzo mail) e Password,
linkando il portale dei servizi ENERJ (https://servizi.eneri.it) , si accede alla pagina del login.

ENERJ

Versione: 20.0.0

& Utente

8 | Password

_ Password dimenticata?
Login

ENE EI Enarj Srl VA 03456310232 - Via Diaz 4 Sant Amirogio di Valpolicsllz 37015, Verona ITALY)
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INFORMATICA cod fisc. e p.iva 01668070137 mail to: saep@saep.it

|2. MENU SERVIZI

All’accesso appare la pagina di menu dei servizi abilitati all’Account Utente.

- ) Portale Servizi - Enerjs1 X

& = O ) & https://servizi.enerj.it/#/home/services N 7:( EAE gz_ Iﬁ>

ENEEI Portale Servizi  Servizi Manualistica [ Utente collegato: ghedin@saep.it & H Logout (O ]

SERVIZI

JFE Jeov

Jcpv

Servizio di conservazione
Servizio di gestione delle fatture elettroniche

JFEP | _JCRM

Servizio Fatturazione Elettronica Passiva Servizio di gestione utenti, funzioni e servizi

_JcoD

JCDD

Servizio di distribuzione

Enerj Srl P.IVA 03466010232 - Via Diaz 4 Sant'Ambrogio di Valpeolicella 37015, Verona [ITALY] Versione: 2.0.0.0
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|3. JFEP — SERVIZIO DI FATTURAZIONE ELETTRONICA PASSIVA.

Selezionando il LINK JFEP si accede al servizio dedicato alle fatture fornitori ricevute.

JFEP

JFEP

Servizio Fatturazione Elettronica Passiva

L] ‘ j Portale Servizi - Enerj s.r.l.

| JFEP (LISTA) - Enerj Sl X ‘ + _ o «%

| « = O ] B hitpsy/jfep.enerjit/Lists

gy

€ -] ®
FATTURE FATTURE REGISTRATE IMPORTA FATTURE

Q RICERCA ¥ Annulla filtri di ricerca

10 ~ | Visuslizza righe [ @ a £ % 4 (1
Tipo Ragione Data Data Codice
&~ Doc. Sociale Ricezione 4 Numero Data Doc. Fornitore Import Scadenza barre
ol A i:EP‘NFORMAT‘CA 23/11/2018 164429 000678 212018 GRCO s (T02943940136) €16TT5 22172018 oo00171304 IR @
SAEP INFORMATICA EDENRED TALIA Srl
or; 4 oy 13/11/2018 162018 D0GESS OB rearcaionsy €70027 ooooterazs R (D
org A4 i:EP‘NFORMAT‘CA 19/10/2018 234314 DOS525 18/10/2018 5?;;222;?;‘1‘;5" £66405 0000167345 R @
5 SAEP INFORMATICA EDENRED TALIA 5rl
FRR1D) /1072 1501 /10/2:
a] ®@ 4 b 06/10/2018 155000  D04014 LEALEIl pieliveg) £63953 oo00167826 IR (® b 4
5 ay SAEP INFORMATICA | e p EDENRED TALIA Srl
a] @ 4 AL 25/00/2018 215500 D02827 OIS roesana) £50006 oooote7e2: I (® x
SAEP INFORMATICA ) EDENRED TALIA Srl _
8] ® 4 AL 14/09/2018 08:55:00  DO1921 02018 | rooso0nanisy) €367,51 oo00167840 IR @ x
5 SAEP INFORMATICA EDENRED TALIA Srl
a2 28/08/2018 22:30:00  DO1168 27/08/2018 £34600 0000167819
o @ A4 SAL o (1T08420840151) v © x

Da 1a7di7 elementi

Nella scheda “FATTURE” vengono elencate tutte le fatture ricevute da SDI o importate manualmente e non
ancora registrate in Contabilita (da Prima nota o Ve.Fa.).

|II

Questa pagina rappresenta il “cruscotto documenti ricevuti”.

Da questa pagina & possibile visualizzare o stampare ogni singolo documento per procedere alla registrazione
contabile on-line.

La colonna “Codice a barre” (evidenziata nella cornice rossa) contiene il numero di protocollo di ingresso
UNIVOCO. Tale protocollo dovra essere riportato nella funzione di registrazione in Contabilita sia con la
funzione di prima nota Fornitori che con la funzione di Verifica Fatture Fornitori (Ve.Fa.).
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Per visualizzare un documento é sufficiente Cliccare sull’icona [ della colonna tipo documento (evidenziata

con la cornice blu)

0000167819
MITTENTE DESTIMATARIO
EDEMRED ITALIA 5d SAEP IMFORMATICA 5RL
Wl PIRELLI 138, WIA CANTURIMNA 69,
20124 MILAMO (MI) - IT 22100 COMO - IT
PIVA: ITOR429840151 PV ITO1E68070137
Cod Fisc: 01014660417 : o
Regime fiscale: RFD1 (ordinaric)
Telefono: 500411317
Email: contratti-iv@edenred.com
TIPOLOGIA DOCUMENTO CAUSALE ARTTZ MUMERD FATTURA DATA CODICE DESTIMATARIO
TDO1 (fattura) DO1168| 27-08-2018 [0000000
PREZZO
COD.ARTHICOLO| DESCRIZIONE QUANTITA, UNITARIO umM SCMAG. SIVA PREZZO TOTALE
27101843 {CARB) 09,/08/2018 11:47:00 ENI-Station Como (CO) Eni DZ039YL Km:3 DIESEL 3343 1,26] It 22,00 4217
33,43 It 51,45Eu.
CZ039YL TARGA
RIF.AMM. 62620050420020396
27101943 (CARE)| 25/07/2018 07:30:00 ESSO-Station Bulciago (LC) Esso EZ276YM 46,70 1,23 It 22,00 57,38
Km:78050 DIESEL 46,7 It 70,00Eu.
EZZTEYM TARGA
RIF.AMM. 63620050420083420
27101942 (CARE)| 07 /08/201 8 07:19:00 ESSO-Station Bulciago (LC) Esso EZ276YM 48,03 1,23 It 22,00 59,02
Km:78900 DIESEL 48,03 It 72,00Eu.
EZZTEYM TARGA
RIF.AMM. 63620050420083420
27101843 (CARE) 04,/08/2018 10:41:00 EMI-Station Vertemate (CO) Eni FMS556WP Km:1 47,83 1,30 It 22,00 62,30
DIESEL 47,83 It 76,00EU.
FMEEEWE TARGA
RIF.AMM. 623620050420080446
Costo Carte 6 67,12Eu. 6,00 9,17 Pz 22,00 55,02
Costo Servizio 7,73Eu. (AC) 1,00 7,73 Pz 22,00 773
DATI RIEPILOGOD SIVA SPESE TOTALE IMPOSTA TOTALE IMPOMIBILE
ACCESSORIE
I (esigibilita immediata) 22,00 62,39 28361
IMPORTO BOLLO SCMAG. VALUTA TOTALE FATTURA
EUR 346,00
MODALITA PAGAMENTO IBAN ISTITUTO DATA SCADENZA IMPORTO
MP21 SEPA Direct Debit B2B IT11G0311101665000000097274 346,00
Business
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|4. REGISTRAZIONE IN PRIMA NOTA FORNITORI.

In questa prima fase il documento passivo viene registrato in Contabilita con le normali funzioni C8 o Ve.Fa.
gia in uso; esempio:

© |cmi Contabilia - ¥ B RE Y8 LMW Immisione | 1/3 nota fatture/note fornitori | 002 - SAEP INFORM. - Saep V5.01 - o x
FILE WGHOME AZIONI STRUMENTI OPZIONI ~ @® | sTILE WEBGATE ~ | HELP ~
Enter (F2) (F3) Funzioni (F6) (F7) (F11) (F12) Forza (F13) Funzione (F15) Altro.. Tasti opzione | Tasti comando
Ritorno alternative Rinfresco Controllo Annullamento  Errlievi utente Anagrafico non disponibili | non disponibili
Tasti Funzione Tasti Opzione | Tasti Comando
Immissione | 1/a nota fatture/note fornitori | 002 - SAEP INFORM. X b
o
5]
« v
g
Causale [FATFURA DI ACQUISTO ELETTR. ] Forn. 000670 [EDENRED ITALIA SRL ] [20124 MILANO - MI ] <
Reg.Num. [333002]/ (3] del [29/11/18] IT 09420840151 | Mer |...| [ ]
N.Docum. Data doc. N.Protoc. NB Responsab. Bca P/P NT Div R/A Fct Pratica poc.Rif.: Tp/Num. /Data Riferim. wnot.per Iv %
P 3
mss 27705718 1) () | )3 DO JRIC JOC I J0C 1 ] 2
I )0 | | [ I I ] | ) | ] -
Importo docum. D/A Pagam. Scadenza VIt Cambio Decorren: Dati utente.: Importo varie Importo Sconto 5]
T o100 ] | N — ) ) | ) z
] [R-I.D. ADDEBITO IN C/C ] 3
Conto Natu CDC C .. Compet Cliente/Farnit A E
T ] 1 a0 | Catice) Importo R Codice .IVA. Descrizione aggiuntiva enza Partita “Ph’ Codice | \ g
1 03 |04 027 GEN 283,61 COSTI AUTO NO FRINGE i
2
3
£ ~
< >
Competenza mese preced. |5 - 5i -
Co - ~
dic Imponibile Importo IVA Descrizione Squadratura
1 22 283,61 62,39 Iva 22%
2
3 v
IVA compresa [
Note P(QUISTO CARBURANTE ][ ][ ][
Aleri - Stampa Lettera [:]Reg.m'fer'l'm. D D Docum. Banca: cod.bca: D Numero
Controllare | dati visualizzati: se OK premere INVIO, ~ § v} Immissione |CMI0001

AII'INVIO di conferma, il sistema richiede necessariamente il codice a barre del protocollo di ingresso.

In questo modo il codice a barre di ingresso si abbina alla registrazione del documento per permettere I'invio
dei “meta dati” (es. Protocollo IVA, data
registrazione, etc.) al portale ai fini della
“Conservazione digitale a norma” dei documenti

L ] v
ricevuti. causale 323 FATTURA DI ACQUISTO ELETTR. |
Fornitore [000670/F| [EDENRED ITALIA SRL ]
Il protocollo di ingresso viene controllato con [ ]
quelli esistenti nel portale. L’unico possibile N.Documento | DO1168| del 27/08/18

N.Protocollo | 1/E| del [29/11/18

errore e quello di selezionare una fattura per e as

un’altra. Nel caso capitasse, sara sufficiente

entrare in variazione della registrazione in

d 000016781
contabilita e, alla conferma finale, quando sarcoce -
appare nuovamente la “Richiesta barcode”,
digitare il barcode corretto. Il portale ENERJ si
aggiornera automaticamente.
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Conferma operazione effettuata con successo:

@ ‘CMI Contabilita '” '|§G BE@RPFLE-& LEG S W3 Immissione | 1/2 nota fattu

B WGHOME AZIONI STRUMENTI OPZIONI
v € & @ B LG & @B L b

Enter (F2) (F3) Funzioni (F5) (F8) (F10) (F11) (F13) Funzione  (F15) Altro.. Tasti opzione | Tasti comando
Ritorno alternative  Lista Interrogazione Variazione Annullamento utente Anagrafico non disponibili | non disponibili
Tasti Funzione Tasti Opzione | Tasti Comando

Immissione | 1/a nota fatture/note fornitori | 002 - SAEP INFORM. X

«eBLOLRLG v

pata registrazione [29/11/18 N.serie registr. E]
causale movimento ePE.  [FATTURA DI ACQUISTO ELETTR. | Fornitore 000670

Rifer.alfabet.

Numero documento ] pata documento ]
valuta/Cambio D : Modello contah. E

Registr.provv.N. | ][ ][]
conto mastro for. D D D [:

Ultima registrazione effettuat

Numero [333003) |4 Fornitore [ooo67d] [IT 09429840151 |

N.Protocollo E [EDENRED ITALIA SRL ] [ ]
Tmponibile [Eur] WIA G.B. PIRELLI 18 ] ( ]
Importo IVA [20124 wILANO - MI ]

Operazione effettuata con successo: dati aggiornati.
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La fattura sul portale JFEP passa dalla scheda FATTURE alla scheda FATTURE REGISTRATE con evidenza del
protocollo IVA e data registrazione in contabilita

a fep.enerj it ¥ = L o' -

< (ST
=
-’
€ a ®
FATTURE FATTURE REGISTRATE IMPORTA FATTURE

Visualizza righe o3 a L " 498 ~

Data
Ragione Numero Doc. Numero Data Codice
(4 Sociale Fonitare Fornitore Fomnitore ! || Registro Registrazione Registrazione Destinatario

. = SAEP INFORMATICA  EDENRED ITALIA Sri - ) . 000670/F-EDENRED
a @ 4 = s 0994015 ) DO1168 anenns e 000001 29/11/2018 AU S ®» ® *®

Da 12 1di1element:

Le colonne Registro (rappresenta la serie di protocollo C8), Numero registrazione (rappresenta il protocollo
IVA C8) e data registrazione (rappresenta la data protocollo IVA C8), sono i “meta dati”, trasmessi da C8 al
portale, che verranno messi in conservazione digitale a norma insieme a tutte le altre informazioni del

documento ricevuto.

NB: in caso di annullamento della registrazione contabile (decontabilizzazione) la fattura ritornera dalla
scheda FATTURE REGISTRATE alla scheda FATTURE, perdendo i “meta dati” Protocollo IVA, Serie, Numero e

Data, diventando disponibile per una nuova registrazione.
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|5. REGISTRAZIONE FATTURA PASSIVA FORNITORI CON PROCEDURA VE.FA.

Analogamente a quanto illustrato per la registrazione in prima nota, anche la procedura di riscontro fatture
fornitori con le BEM e stata implementata per I'abbinamento del BARCODE al protocollo IVA.

Usare normalmente la funzione di Ricevimento FATTURE di ACQUISTO>OAUF

Menu v i x g
g
FATT FORN 8| &
Successivo §
MENU
Main Menu

= Menu INIZIO S8V5-WEB SAEP (Supervisore)>000
[=}7 Menu ACQUISTI>WACQ
=}~ Menu ORDINI D'ACQUISTO O DI C/TO LAVORO>WODA
=)+ Menu RIORGANIZZAZIONI ACQUISTI=WOD2
: [T Riorganizza FATTURE FORNITORI>RGF1
[=}[+ Menu FATTURE FORNITORI E PARTITE DI SOSPESO>WFFP
[T Ricevimento FATTURE DI ACQUISTO>0AUF
~[] Conciliaz. PARTITE SOSPESO FORNITORE>PA02
[T Generazione NOTE DEBITO FORNITORI>PAG2

18MaA [BUIBIU DAL

Dalla schermata di selezione Bolle si opera come prima

WGHOME | AZIONI STRUMENTI OPZIONI - ® | STILEWEBGATE ~ | HELP ~
v i e ©w s W@ QB ZAL AL T &
Enter (F1) (F2)  (F§) (&) (F7) Funzioni (Fg) (F9) Fro) AT g U] [N ® ™) (1) (®Stampa AlrO-T
Fine Ritorno Estrazione Ordinamento» Alternative Interrogazione Inserimento Variazione Scelta Varia Interroga Duplica Annulla Ripristina Note Righe  Bolla
Tasti Funzione Tasti Opzione Tasti Comando  Allegati
Lista | Bolle entrata merce | S8YS011 | <FILTRIATTIVI> | - saep720 Lista | Righe Ordini a Fornitore | S8V5011 - saep720 | Lista | Contabilizzazione documenti fornitori | SBVS011 | <FILTRIATTIVI> | [Selezioni| - saep720 x -
~pati principali di registrazi
Azienda 5AEP SRL “ pivisione Factoring
Fornitore SAEP INFORMATICA SRL PART. IVA IT 01668070137 causale 340 Fatt. Acq. FE
pata ric. Fat. cond.pag.Forn ||
Fattura Forn. pata fattura wota bene ||
N/serie prot. [ | [][] Data Protoc. Part.Paregg. [ |
Importo poc. valuta/canbio [EUF)/ vata par.par. ||
cond. Pagam. RB 30 GG FM Altri dati -
scad. pagam. Decor.pagam. | | Pagata [~ pati estesi [
Banca Sconte (00l Intesa
Tot. Tuponib. Totale Tva Totale docun.
LI L] 4+ 1 © 3§ abbandona
2= s N smBoua Data _ Codics e T Fiiess) 'B'ET’:npo"Anno' jiotachice g Quantita \VT:‘A“ Imponibile Codice Decorre = Pagame[;::cnmns P OoLA
1 X - ‘ ‘ 77‘11/12/15‘000532 |5AEP INFORMATICA SRL 11/12/13‘ 3|n 2018 53.415,79‘ 97,00‘ 9. 532,54‘ 43.784,25 EBZDI‘ ‘EB 30 GG FM ‘ ‘RI(
2 | | 88 | 11/12/18 000632 | SAEP INFORMATICA SRL | 11/12/18] 418 |2018] 41.787,14 | 85,00 7.535,39 34.251,75 RB201 | |RB 30 GG FM | |RIC
3 =
4
5
6
7
8
B
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 v
< >

SBITADD03
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SAEP Informatica s.r.l.

via canturing, 69

22100 como (Italy)

cod.fisc. e p.iva 01668070137

tel. 031-587.411

fax 031-587.499
www.saep.if

mail to: saep@saep.it

Schermata di Ve.Fa. funziona esattamente come prima

E WGHOME AZIONI STRUMENTI
= o

v ) e ¢ B’ O

Enter (F1)  (F2) (F3)  (F4) Splitta  (F5)

Fine
Tasti Funzione

Lista | Bolle entrata merce | S8V5011 | <FILTRI ATTIVI> |

OPZIONI

(F7) Funzioni (F14) Fissa (F15) Importo
Ritorno Decodifica differenza Testata Alternative

- saep720

Altro.. ~

Cursore Divisa di Conto

Tasti Opzione Tasti Comando | Allegati

Lista | Righe Ordini a Fornitore | S8V5011 -

saep720 | Lista | Contabilizzazione Fatture Fornitori

edtreg 0BG

~Dati principali di registrazione

Data ric.Fat.
Fattura Forn.
N/Serie Prot.
Importo Doc.

|

® 0
 s.aeg

cond. Pagam. RB 30 GG FM
scad. pagam. 31/01/19

~suddivisione conti/CDC/Comme:

Azienda 011 SAEP SRL
Fornitore 000632 SAEP INFORMATICA SRL

Divisione = D
PART.IVA IT 01668070137
Cond. Pag. Forn [:
pata fattura
Data Pratoc.

valuca/canbto [cus)/
—

Decor. Pagan. Pagata [

Factoring

]

340/ FattT.Acq. FE

part.Paregg. | |

Nota bene D

altre regist. [ |

pDati estesi [
Banca sconto Intesa

Causale

—NOTe

Conto Nat  D/A Importo cdc comm. 5 Descrizione conto competenza cdc 2 cdc 3

1403001 A 53.416,79 F Fornitori Italia

[2001041 ]@ [ 43.784,25| [access| | ] acquisti accessori [12/18 - 1n corso - ] ]

[ 0 [ ] 1 ) O -mcorso o [

[ 0 | J ]| ] O | -ancerso o [ |

[ 10 | N ] O -mcorso [

0607011 D 9.632,54 I Iva c/acquisti Pagina 1
~suddivisione codici Iw.

cd % Iva Imponibile Importo IVA opz Diff. pescrizione

22,00 | 43.784,25 | | 9.632,54 Iva 22%

) ( ] [ U

D [ ] [ D Pagina 1

[NR.ORDINI: 000017/18

Alla conferma finale, apparira la finestrella di abbinamento del BARCODE

Lista | Contabilizzazione Fatture Fornitori | S8V5011

«dtrosk PQ e

- saep720 X

—Dati principali di registrazione

Azienda 011 ISAEP SRL Divisione E D Factoring [:]

Fornitore SAEP INFORMATICA SRL PART. IVA IT 01668070137 causale 340| Fatt. Acq. FE

Data ric.Fat. :] cond. Pag. Forn [j

Fattura Forn. pata fattura Part.Paregg. :]

N/Serie Prot. E [] Data Protoc. Nota bene D

Importo Doc. valuta/cambio u/ Altre regist. :]

cond. Pagam. RE201| RB 30 GG FM I

scad. pagam. Intesa
-~ suddivisione conti/cpc/Comme: L v

Conto Nat DA Importo cdc C( causale [Fattur'a di acquisto Italia FE ] cdc 2 cdc 3

1403001 A 53.416,79 Fornitaore [000632/F| [SAEP INFORMATICA SRL J

[2001041 ]@ [ 43.784,25 [ACCESS) [ [ J corso || ] ]

[ ][] [ ][ ] [: N.Documento | 1234 del 11/12/18 corso -| ] ]

[ ][] [ ][ ] [: N.Protocollo | ]del p1/12/18 Corso || ] ]

[ ][] [ ][ ] [: Importo 53.416.75_;] Corso || ] ]

0607011 D 9.632,54 Pagina 1
—Suddivisione Codici IvA

cd % IVA Imponibile Importo IVA Barcode jooooiz2345¢

22,00 | 43.784,25 | | 9.632,54

) ( J

] [ ] [ — Pagina 1
—Note

[NR.ORDINI: 000017/18
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Quindi, alla accettazione definitiva della fattura da parte della contabilita C8, apparira la solita finestra di

conferma del protocollo (questa finestra verra implementata per esporre il BARCODE abbinato al protocollo
IVA

€« v
~Dettaglio registrazione contabile
azienda

Fornitore 000632 SAEP INFORMATICA SRL

Fatt.Forn. [ 1234 ]
pata fattura [11/12/18 ]

Protocollo [000005/X J
pata Protoc. [11,"12!'18 ]

N./serie Reg. 18 345001T

Causale Reg. Fatt.Acq.FE
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