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Titolo: Manuale Fatturazione Elettronica PASSIVA 

Sunto: Manuale operativo della funzione di registrazione fattura elettronica passiva ricevuta 

dallo SDI.  

In questo documento: 

   

 



 

 

© 2018 SAEP • Como  

Tutte le informazioni contenute nel presente 
documento rappresentano la visione, le idee e le 
soluzioni di SAEP in merito alle procedure 
organizzative necessarie per l’attivazione dei vari 
moduli software e alle attività di implementazione o 
personalizzazione degli stessi. Pertanto si devono 
intendere informazioni riservate al personale SAEP 
o al personale dell’Azienda committente coinvolto 
sul progetto in oggetto. E non saranno quindi 
divulgabili a terze parti salvo specifica 
autorizzazione scritta da SAEP. 

SAEP Informatica s.r.l. • 22100 • Como • Via 
Canturina 69 • ITALY 



 

SAEP Informatica s.r.l. 
via canturina, 69  
22100 como (Italy) 
cod.fisc. e p.iva 01668070137 

tel. 031-587.411 
fax 031-587.499 
www.saep.it 
mail to: saep@saep.it 

 

3 Manuale Fatturazione Elettronica PASSIVA 29/11/2018 

 

 

FATTURAZIONE ELETTRONICA PASSIVA 

1. PORTALE WEB SERVIZI DI FATTURAZIONE ELETTRONICA – LOGIN 

Una volta ottenute le proprie credenziali di accesso, composte da Utente (proprio indirizzo mail) e Password, 

linkando il portale dei servizi ENERJ (https://servizi.enerj.it) , si accede alla pagina del login. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://servizi.enerj.it/
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2. MENU SERVIZI 

All’accesso appare la pagina di menu dei servizi abilitati all’Account Utente. 
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3. JFEP – SERVIZIO DI FATTURAZIONE ELETTRONICA PASSIVA. 

Selezionando il LINK JFEP si accede al servizio dedicato alle fatture fornitori ricevute. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella scheda “FATTURE” vengono elencate tutte le fatture ricevute da SDI o importate manualmente e non 

ancora registrate in Contabilità (da Prima nota o Ve.Fa.). 

Questa pagina rappresenta il “cruscotto documenti ricevuti”. 

Da questa pagina è possibile visualizzare o stampare ogni singolo documento per procedere alla registrazione 

contabile on-line.  

La colonna “Codice a barre” (evidenziata nella cornice rossa) contiene il numero di protocollo di ingresso 

UNIVOCO. Tale protocollo dovrà essere riportato nella funzione di registrazione in Contabilità sia con la 

funzione di prima nota Fornitori che con la funzione di Verifica Fatture Fornitori (Ve.Fa.).    
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Per visualizzare un documento è sufficiente Cliccare sull’icona       della colonna tipo documento (evidenziata 

con la cornice blu) 
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4. REGISTRAZIONE IN PRIMA NOTA FORNITORI. 

In questa prima fase il documento passivo viene registrato in Contabilità con le normali funzioni C8 o Ve.Fa. 

già in uso; esempio: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

All’INVIO di conferma, il sistema richiede necessariamente il codice a barre del protocollo di ingresso. 

In questo modo il codice a barre di ingresso si abbina alla registrazione del documento per permettere l’invio 

dei “meta dati” (es. Protocollo IVA, data 

registrazione, etc.) al portale ai fini della 

“Conservazione digitale a norma” dei documenti 

ricevuti.  

Il protocollo di ingresso viene controllato con 

quelli esistenti nel portale. L’unico possibile 

errore è quello di selezionare una fattura per 

un’altra. Nel caso capitasse, sarà sufficiente 

entrare in variazione della registrazione in 

contabilità e, alla conferma finale, quando 

appare nuovamente la “Richiesta barcode”, 

digitare il barcode corretto. Il portale ENERJ si 

aggiornerà automaticamente. 
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Conferma operazione effettuata con successo: 
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La fattura sul portale JFEP passa dalla scheda FATTURE alla scheda FATTURE REGISTRATE con evidenza del 

protocollo IVA e data registrazione in contabilità 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le colonne Registro (rappresenta la serie di protocollo C8), Numero registrazione (rappresenta il protocollo 

IVA C8) e data registrazione (rappresenta la data protocollo IVA C8), sono i “meta dati”, trasmessi da C8 al 

portale, che verranno messi in conservazione digitale a norma insieme a tutte le altre informazioni del 

documento ricevuto. 

NB: in caso di annullamento della registrazione contabile (decontabilizzazione) la fattura ritornerà dalla 

scheda FATTURE REGISTRATE alla scheda FATTURE, perdendo i “meta dati” Protocollo IVA, Serie, Numero e 

Data, diventando disponibile per una nuova registrazione.  
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5. REGISTRAZIONE FATTURA PASSIVA FORNITORI CON PROCEDURA VE.FA. 

Analogamente a quanto illustrato per la registrazione in prima nota, anche la procedura di riscontro fatture 

fornitori con le BEM è stata implementata per l’abbinamento del BARCODE al protocollo IVA. 

Usare normalmente la funzione di Ricevimento FATTURE di ACQUISTO>OAUF 

 

 

 

 

 

 

Dalla schermata di selezione Bolle si opera come prima 
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Schermata di Ve.Fa. funziona esattamente come prima 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alla conferma finale, apparirà la finestrella di abbinamento del BARCODE 
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Quindi, alla accettazione definitiva della fattura da parte della contabilità C8, apparirà la solita finestra di 

conferma del protocollo (questa finestra verrà implementata per esporre il BARCODE abbinato al protocollo 

IVA 

 

 

 

 

 

 

 


