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Titolo: Manuale Fatturazione Elettronica  ATTIVA

Sunto: Manuale operativo della funzione di gestione fattura elettronica  ATTIVA per lo SDI.

In questo documento:

1



2018 SAEP AComo

Tutte le informazioni contenute nel presente

documento rappresentano la visione, le idee e le

soluzioni di SAEP in merito alle procedure
organizzatvenecessari e pedeivaidatti vazi ol
moduli software e alle attivita di implementazione o

personalizzazione degli stessi. Pertanto si devono

intendere informazioni riservate al personale SAEP

oalpersonaledell 6 Azi enda committente coi
sul progetto in oggetto. E non saranno quindi

divulgabili a terze parti salvo specifica

autorizzazione scritta da SAEP.
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SAEP Informatica s.r.l. tel. 031-587.411
E p via canturina, 69 fax 031-587.499
22100 como (Italy) www.saep.it
INFORMATICA cod fisc. e p.iva 01668070137 mail to: saep@saep.it

FATTURAZIONE ELETNRQAATTIVA

| GESTIONE ANAGRAFGIAENTI

b2NXYItYSyidsS €S8 AyF2NXYIT A2y A adzd f QF yI 3 NIT@RtaV@Inel LIS NJ f
casoincui Q! T ASYRI AyiSyRSaaS SYSiGGSNB dgyun RonioagieSy G2 !

parametrizzazioni da faii@ anagrafica Fornitosono le stesse.

FILE WGHOME AZIONI STRUMENTI OPZIONI

vile B8 o O Q ©® B 60D &

Enter  (F1) (F2) (F3) (F5) (F6) (F7) Undo (F8) (F9) Altr.. ~ Anagrafico Destinazioni Fido E.Conto ODV da Revisione
Fine Ritorno Decodifica Elenco Modi»  Video Interrogazione Inserimento Cliente Cli  Evadere Proposta
Tasti Funzione Tasti Opzione Tasti Comando
Variazione | Anagrafica clienti | 58V5011 - SAEP720 X

" | Allegati

2
A
Clientiv

Allegati

4 4 » F - Videata 1

L I ) © PG « 2 avanti @ aggiorna 4 abbandona
pati identificativi anagrafic
J Azienda Saep srl Data Inserim.
A codice g [oooa14] altra anagr. - Nessuna Sospeso I

—pPrincipali pati anagrafici

Nome [SAEP INFORMATICA SRL ] [ ] Natura giur. - Non classificato -
2 Indirizzo [VIA CANTURINA 69 ] & ISTAT

CAP/Localita [22100 J/ [como ] Intern/Ester. |I - Interno -

Provincia Como Regione Lombardia Stato Italia

Rif. Interno Lingua

& Telefono 031587411 Fax 031587499 = cellulare 3487252859
partita IVA 01668070137 g Cod.Fiscale [

contr.pP.IVA - Normal -| Esist.p.Iva
Ulteriori dati anagrafici

#codmovo || riferinento [00093¢ # codpeina ][]

Cod. Compens. D : Indir.Legale [j Indir.Pagam. D
# Age.d’inform. [j Tipo inform. D Prz.IvA in c8 [
UJ
[J

azd.collegata | |

stato Inform. | - pa inoltrare - affidabilita cli/For.spec. - Blocco sempre M
Importo Fido : Assegnato i1 :

Cat.Finanz. [j C14i/For.Part. RiSC.EDI 2°L N - No riscontro 2° Tiv -~
Sogg. Appalti Soqgq. Art. 62

Escluso FE Il I Frase fattura I_I

10/Mail pec  |CxqLPcM |

ID/Mail PEC{ dzf f I LINAYlF &OKSNXI GF RSt f Ql yl 3 NdbblidatordO FACALIATIVD 6 S

IN BASE A PARAMETRIZZAZIONE k a € f Ly S@ dzSad2 O Y L2l cédice/IFAGESidratta dlhn2

soggetto diPA)oppureil codiceldentificativo{ 5L 6 02YS y St f QS a SYWAILREEZappue [ZIkdzdeB
soggetti Privata cui inviare le fatture elettronicheosi come verra specificato da ogigoloClente. Inserendo un
O2RAO0OS QI tAR2Z 1jdzSai2 GSNNL YSY2NRIT T I { 2vedhiyimadinye semRté & G A y |

I OdzA &A | OOSRS O02y. hLJ daél5SadGAylGFNR al! L[ 0O

Lista | Gestione Destinatari MAIL | S8VS011 - saep720 X

~Dati del soggett

azienda saep srl Tipo soggetto ID Soggetto
Cod. soggetto NOme SOggetTo SAEP INFORMATICA SRL

Telefono 1 031587411 Indirizzo VIA CANTURINA 69

persona 1 cap/Localita 22100 / como co 1T

€«A4THE © V1O

h 4

I EMail BETErD Indirizzo E-mail Posizione MIzD
Classe Nome Telefono Ufficio_ Telefono Cellulare  Fax Uffcio
L [ R Fatturazione Elettronica CxoLPg
2 USER Bonfanti Giuliano bonfanti@saep.it Responsabile 1T 031587514 031587499
3 = USER Rusconi Luigi rusconi@saep.it CEO 031587513 3487252859 031587499
4

A Y LJ:

f QA Y

Nel caso non si conoseacora il codice ID/Mail PEC, si dgtia di inserire 0000000. Comunque se il cliente ha espresso
la propria sceltaccreditandosé dzf & A G2 RSt Q! ASyT Al RStftS 9yGNIGSE

ft QA Y
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w

fl y20AFAOF RA dal yOl G2 wS &dridavvisareil Clientd di@ly/ fattSra &sfafa tidpositptdzl
nel suo cassetto fiscale.

Per Clienti ITALIANlersone fisichecioésenza partita IVA e solo cdrCodice Fiscale, inserire sempre 0000000 (7;zeri)
Questi soggetti riceveranno le fatture elettroniche sempre nel proprio cassetto fiscale.

Escluso FHt check box di esclusione Cliente da Fatturazione Elettronica servira sia per Clienti che per pernitori

marcare quei soggetti che sono Esclusi dalla fatturazione elettronica. Soprattutto se si opta per un unico registro IVA.
9aSYLIA2 RA Of ASyidA SaCHsampid o forpithridcBsy: Saggetti helmidin®, M&licik QL G I £ A I
Farmacisti (daerificare), le Dogane.

Frase FatturaQuando viene consegnata una fattura cartacea o in & Dfrsoggettaesident, stabilito o identificab

nel territorio dello Statdtaliano,occorre indicare che il documento non é valido ai fini fiscali e che il vero documento
(fattura elettronica in formato XML) & disposild S y St £ I £ 2NB | NBF NX & Sha@mrate RSt a
(cassetto fiscaleOccorre considerare che la consegna del documento cartaceo é obbligatoria per soggetti Privat

mentre per le Aziende ¢ sotdli cortesi&.

L@genzia delle Entratén caso di documento cartaceo o Pidlrcortesid& ha specificato®@pportunita di far presentel
Cliente che la copia non é valida ai fini fiseathe @riginale lo pud trovare nella sua area riservdcomunicazione
puo essere inserita nel documento copia oppure in un testo di accompagnamesgim$eo nel mail di invio del
documento adi cortesid).

Per semplificare questa comunicazione SAEP ha implementato il software di fatturazione attiva per consentire ai propri
Clienti specifiche parametrizzazioni per assolvere a questa esigenza semplicemente facendo apparire nella stampa della
fattura attiva unaFRASE FISSA AL PIEDE DEL DOCUMENTO che, in funzione della nazionalita del Cliente, del tipo di
Cliente (Azienda o persona fisica) e del tipo documento, renda NULLO fiscalmente il documento cartaceo/analogico e
AYF2NNYA RSffl RAAINRYRSEAEDENAEIY T OISNBlY NBaj ©ND|

In particolare occorre considerare che la frase NON andrebbe esposta in caso di Clienti ITALIANI ma con sede nei
O2YdzyA RA [A@GAAy2 S [/ IYLA2YS RQLGIFIEAlI® vdzSadz2 adlyR2 |
O2Ydzy Al NA SR SEGNI O2Ydzy AGINA O6FNF A lidz tA Glyy2 yy20
FffQFINIAO2t2 T RSt R®t dwd yod coo RSt mprH OKS @A KI RI
comunidiLivignoediGalJA 2 Yy S -R@li INRBIYE NI y2 ySttQ2o00ftA3d2 RA Tl GadzNF
LINE@A a2 RFETEQINIAO2t2 mMX O02YYlF o06Aasx RSt YSRSaAayYz2 5090]
maggio 2010, n. 78, ossia costituiyga® 2 33S0G G2 RA UGNl avyiaairzyS G§StSYFGAOLF |1
NBfFGABS FILGGdzZNBE 09aUGSNRBYSINRO d¢

S
S

Per ulteriori informazioni e parametdazioni rimandiamo al documento FAQ25Come informo i soggetti esonerati,
privati o senza PEC che la fattura cartacea in PDF non € valida ai fini fiscali?

Link:https://storage.googleapis.com/saepishepinformaticgorod/documents/0025
Informare_i_soggett esonerati_che la_fattura PDF_non_%C3%A8 valida_ai_fini_fiscali.pdf
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SAEP Informatica s.r.l. tel. 031-587.411
E p via canturina, 69 fax 031-587.499
22100 como (Italy) www.saep.it
INFORMATICA cod.fisc. e p.iva 01668070137 mail to: saep@saep.it

Cognome e Nomen caso di Clientpersona fisicaé necessario separare il Cognome dal Nome con il cardtigipe).
vdzSaidl AYLRallITA2yS O2yaSydAN:r |t aradsSyl RA O2YLAE LI NB
Entrate pretende per le persone fisiche.

FILE WGHOME AZIONI STRUMENTI OPZIONI

vietrB & € @ Q4

Enter (F1) (F2) (F3) (F5)  (F6) (F7)Undo (re) {F9) Altro.. ~
Fine Ritorno Decodifica Elenco Maodi»  Video Interrogazione Inserimento
Tasti Funzione Tasti Opzione | Tasti Comando
Variazione |  Anagrafico Clienti | S8V5001 X
14 4 » bl Videata 1 Videata 2
€edvrosk OLPQ v
pati didentificativi anagrafic
azienda EUROITALIA pata Inserim. [10/11/17
# codice E] 993864 altra anagr. - Nessuna Sospeso N
~Principali pati anagrafici )
Nome RUSCONT | LUIGT 1 ] Natura giur. M
& Indirizzo Vih BAROZZO TO/A ] & ISTAT C 1]
cap/Localita (22075 |/ [LURATE caccTvio ] Intern/Ester. I - Interno -
provincia como Regione LOMBARDIA stato ITALY

Rif.Interno Lingua D
R — O cetlutare
partita Tva ] cod.Fiscale [RSCLGUS9ELVESO7E

Contr.P.TVA [P - Privato (no Partita T-| Esist.P.TvAa |[] azd.collegata [ |
~Ulteriori dati anagrafici
# cod. Nuovo [:] :] rRiferimento # cod.Prin.Iva S :]
Cod. Compens. D [:] :] Indir.Legale D Indir.Pagam. D
# age.d'inform. D Tipo inform. D Prz.IVA in €8 [
Stato Inform. - Da inoltrare -|  affidabilita Senza Fido cli/For. Spec. - Blocco sempre -
Importo Fido : Assegnato il :]
cat.Finanz. | | cli/For.part. [ | RisC.EDI 2°L -
sogg.Appalti [ Escluso FE : [ Sogg.Art.62 [
Ip/Mail pec 0000000 1 seque. .

Attenzione! Nel caso di gestionanagrafica clientmulti Aziendale, il codicePAID/imail PEGsa inseritoper ogni singola

aziendZ | OOS RSy R 2 clignti/formtoriydd ogrivdzidhda &itiva per la fatturazioneelettronica
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SAEP Informatica s.r.l.
via canturina, 69
22100 como (Italy)

cod.fisc. e p.iva 01668070137

tel. 031-587.411

fax 031-587.499
www.saep.it

malil to: saep@saep.it

Per Clientidi tipo PA (Pubblica Amministrazionenserendo un Cliente il sistema riconoste si tratta di un soggetto
di tipo PA (pubblica Amministrazione) una volta impostato il codice fiscale. Questo meccanismo si basa sul file dei codici

IPA delle B che SAEP fornisce e che il sistema aggiorna automaticamente una volta al giorno se attiva la navigazione

HTTPS: (richiesto sistema operativo 7.2 in poi). In assenza di navigazione HTTPS, SAEP puo periodicamente distribuire

tali aggiornamenti attivando uapposito servizio ad abbonamento.

Esempio:

FILE WGHOME

AZIONI

v e 2T & € O

STRUMENTI

OPZIONI

]

Enter  (F1) (F2) (F3) (F3) (F&) (F7) Undo (F8) (F9) Altro.. =
Fine Ritorno Decodifica Elenco Modi»  Video Interrogazione Inserimento
Tasti Funzione Tasti Opzione  Tasti Comando  Allegati
Duplicazione | Anagrafica clienti | S8V5011 - saep720 X
€ 4 » ¥l Videata 1

«Hreogwp HQv

pati identificativi anagrafic
Azienda saep srl pata Tnserim. [11/12/18

# codice @ 000924 Altra anagr. - Nessuna Sospeso I

~Principali pati Anagrafici
Nome [COMUNE DI BULGAROGRASSO ][ | Natura giur. - Non classificato M

2. Indirizzo [VIA GUFFANTI, 2 - 22070 BULGAROGRASSO (CO) ] & ISTAT 013034/
CAP/Localita 22070 |/ [BULGAROGRASSO ] Intern/Ester. I - Interno -]
Provincia Cmmu Regione Lombardia Stato Italia
Rif. Interno Lingua

Q) Telefono 031930141 Fax 031890150 cellulare ]

-

Partita IVA 00559420138 agF [od. Fiscale 00559420138 1
contr.p. IVA - Normal -] st L) Azd.collegata | |

~Ulteriori dati anagrafici

# cod. Nuovo Riferimento (000924 cod.prin.zva | [ ]

L JC ]
cod. Compens. [: [:]
# age.d'inform. | |
Stato Inform. | - Da inoltrare
mporto Fido ||
Cat.Finanz. D

sogg.Appalti [

Indir.Legale
Tipo inform.
-/ affidabilita

<1i/For.Part.
Escluso FE

10 00

Indir.Pagam. D

Prz.IVA in c8 [
c1i/For. Spec.
Assegnato il :]
RisCc.EDI 2°L N - No riscontro 2°
Sogg. Art.62 [

- Blocco sempre -

Tiv -

ID/Mail Pec

IUFUJA%

Lt O2RAO0OS

Lt!S NAOSNODIOoAES AYyaSNByYyR?2

ySt Ol YLRZ

akKe

ID/Mail PEQi tipo IPA Contrariamente a quanto accade per i Clienti di tipi B2B e B2C, per i Clienti di tipo PA, il codice

Lt! y2y 3ISySNI

IPA. Per accedere ai riferimendtai A £ AT T | NB

Gestione | Riferimenti cliente | S8V5011 - saep720

~Riferimenti associati

FAES
fQ2L0 A2y S

dzy NBO2NR y St

x

Cliente
VIA GUFFANTI,

000924 COMUME DI BULGAROGRASSO

2 - 22070 BULGAR
22070 BULGAROGRASSO CO

€N THOLPLE LT O

Riferimento
Tipo Descrizione
Decorrenza FE
Codice IPA : UFUJA9
IPD | Data splitPay
Rif.Amm. PA
spl.Pay Forz:

Dati

Descrizione Altri Dati ~

G58S&GAY G NR YIFATE
GWé REFEE Y2YAG2NI /A
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SAEP Informatica s.r.l. tel. 031-587.411
E p via canturina, 69 fax 031-587.499
22100 como (Italy) www.saep.it
INFORMATICA cod.fisc. e p.iva 01668070137 mail to: saep@saep.it

CASO DI CLIENTI BBBC E PA CHE HANNBECQESSITA DI INVIOTFARE A DIVERSI 1VIM
PEC/IPA

t dz5 OF LIAGEFNB OKS dzy |/ f S R AdestinatadaD/Mail 0 NX O
t9/ 2 Lt! LJdzNJ )\yﬁééﬁly u SYLINBE +fttl adasSaal
a58aliAytriAz2yS t2aiGlfS¢ OKS FAyAalOS Ay GdSadldalr FFaGddaNT @
postali riferite a clienti di tipo PA o un destmatarlo Mail di classe *FE (per destinazioni postali di tipo B2B/B2C).

a
a

LY ljdzSadl LINAYF FL&a&Sz tQAYASNAYSy(?2
eseguito manualmel@ 02y 2L A2y S W 2LJJz2NB 02y
F LISNIi2 Af OFYLR L5kalAf t9/ FyOKS a
Clienti.

RSt NAFSNAYSyiG2 2
fQ2L0 A2yS a REffl
zt 1

d LINAR Y &OKSNXI

Esempio di IPA:

2 Gestione | Riferimenti Destinazioni | S8V5011 - saep720 X
3
o
= 3 5 = S
5 ~Riferimenti associati
9 Log destinazi 000922 ARMA DEL CARABINIERI
= Destinazione ARMA DEI CARABINIERI
=
= VIA SALVADOR ALLENDE, 6
42016 GUASTALLA Prv. RE Naz. IT

€eITHNSEZT I+ O

REEmED Dati Descrizione ~
Tipo Descrizione
1 | IPA |Cod1‘ce PA  : [AANMSQ
5 ¥

Esempio dID Sdi:
Lista | Anagrafica clienti | 58V5011 [FILTRIATTIVI - saep720 | Lista | Gestione Destinatari MAIL | 58V5011 - saep720 X

~Dati del soggett:

azienda saep srl Tipo soggetto D soggetto
€od. Soggetto Nome Soggetto HATR GIANCARLO

Telefono 1 02 9661356 Indirizzo VIALE ROMAGNA 22

persona 1 GIANCARLO BERTI cap/Localita 20133 / MILANO M1 IT

€cdTYn © 1+ O

Destinatario Numero Formato ~
O ! E-Mail Indirizzo E-mail Posizione 5 Destinatario Nome Breve Categoria
= Classe Nome Telsfono Uficio  Telefono Cellulare Fax Uffcio Imio i
] | = \ *FE \ Fatturazione Elettronica \c XLPGM | \ \ \ \ Fatturazione Elettro \ \
| = Juse |Rusconi Luigi Ik i it |cE0 | 031587513 | 3487252859 | |Rusca | |

b4

Bw ]

4 4 » ¥l Videata 1 Videata 2

- «d ok O©LH « Gaggiorna 4} abbandona

~Dati identificativi del Soggetto

Azienda : 011

soggetto : 000914002 Tipo sogg. ¢ [*DEs |

Descrizione : HAIR GIANCARLO
VIALE ROMAGNA 22
20133 MILANO

Destinatario: Titolo g :]

~Dati Anagrafici del soggett

Nome compl. : [Fatturazione elettronica ]
Nome breve : [Fatturazione Elettro Iniziali =
Classe 1 [*FE Fatturazione Elettronica
Posizione [ ]
Telefono [ ]
cellulare : | ]
Fax el ]
o E-Mail ¢ [CaxXLPGM|

~Dati per gestione SAEPMAIL

Oggetto sost: | |

Formato pref: - non definito - Lingua pref.: | - standard -
Invio e-mail: s - si M Invio Fax © N - NO - Invio Posta : [ segue. ..
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DOCUMENTI DI SOGGENIANCANTI DI CODITEMAIL PEC IN ANAGRICA

Come accennato, n@ &2 Ay OdzA adz £ Q y I FdIDSdMzil PEE,2 gocuménybedrra A y & S NAR G ;
comunque inviato allo SDI, con il codice generico 0000000; una volta ricevuto il flusso, lo SDI cerchera di determinare se
il soggetto finale risultaccreditatd@. Se risultera accreditatsul portale dello SBI QA y @A Zerrd-effettuat® 33 S G G 2
normalmente. Nel caso in cui lo SDI non trovi nessun accreditamento, il documento verra inviato solo al cassetto fiscale:
in questo caso, sara compito del mittente darne comunicazione al soggetto finale

OBBLIGATORIETA O MENELCODICED/MAIL PEC IN ANAGRESA

Con le autorizzazione sul programma CFCLFAU (gestione anagrafica Clienti/fornitori) € possibile attivare o meno a livello
'GSyidS 2 DNMzLILI ' 6SydA fQ2006fA3IFG2NASGLE RSt OF YL L5ka

«HdProg OEQF v

pettaglio
soggetto I |SBCMI Tipo oggetto : 3] Programma
0ggetto I CFCLFAU Lingua

Livello autor: |3 Tutto

pescrizione Funzione valore Descrizione valore

Fnz

1 Autorita x sospen. Codice

2 Apertura Naz.Iso iden.IVA s

3 Insert P.IVA/ID.IvA doppi

4 cod.Fisc.obblig.x Ita

5 ID Fisc. obbligatori N

6 Autor. Contr.P.IVA

7 obbligo ID/Mail PEC *FE 5

L EEQAYAGHEE T A 29008pkziBdf (A dzIOA /S yBEf M Ydzie GG Ai 2k Af FEF 3 | WbQs

200t A3F02NA2 O0YIFX &S AyaSNARiG2>Y Saaz2 OASyS O2ydiNRBffIl G2
archivp dei soggetti di Pubblica Amministraziondh altro metodo € di inserire ID 0000000.

Una volta addestrati gli utenti che gestiscono le anagrafiche su come inserire il dato, si deve entrare nelle autorizzazioni
del programma CFCLFAU e togliere iy Q> Ay Y2R2 OKS Af @Ff2NBE RAGSY(GA 206
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INVIO FLUSSI DOCUMENDI SOGGETTI ESTER

Esiste la possibilita di inviare allo SDI anche le fatiuBdientiesteh @ Ly [jdzSad2 OF a2 aiA LR aN:
G{t 9{ ha®tamhwhaot¢wheés O~estabribRitezzaidS OSy (i S

In questo casd campo ID/Mail Pec, dovra essere lasciato vuoto. Sara il sistema che, riconoscendo che si tratta di
soggetto Estero, inviera le fatture con4D - - - LoSDJ) fr considerando i documeiny 2y LINR OSRSNE | f
documento néal depositonel cassetto fiscale

LGGSYT A2yS LISNB OKS Ozaw Tl OSyR2 &aArA NASYyGNr ySttS &adsa
SDI, in presenza di errori non € possibile rifare e mtettere la fattura, ma occorre fare Note credito e/o Natebito.
Da tenere in conto chal Cliente Estero destinatario della fattura andra inviata comunque un originale in PDF.

NotaBeney y St OF a2 Ay OdzxA f QA y G S NY bdRelld tiddmBsio@edi/docurgenti{estdri, a A I 9
occorre contattare ENERJ per verificarne la fattibilita.

[ QAYLRA&AGITA2YyS NAFSNRAGF FffQAYy@A2 RSA R20dzySyidiir RA Of A

edroeg OLEQ v
Immettere 1 parametri e confermare

Tabella DFT| ..VB- DEFAULT VENDITE & MAGAZZ
Elemento FAE| Fatturazione Elettronica Fatt.Elettr.
Data decorrenza FE 01,/01/2011 Intermediario con SDI o
customer flussi FE INVOFE_001 Elaborazione notturna [
customer flussi Pa Flussi PA INVOIC-01d
Classe destinat.MAIL FTUS5T Docum. ESTEr !

ESCLUSIONEPECIFICI TIPI DOCUMENO DALLAFATTURAZIONE ELETTNRCA

Esiste la possibilita di escludere dalla fatturazione elettronica particolari tipologie di docurmernte,ad esempio
t NEFIFGGdzZNE NAFSNAGS || /2NNRALISGGAGAD [ QSaOFatziadSBy S ai 2
(tabellaCORQ YLJ2 652 0dzySy 2 9a0fdza2sufltab@l GG dzNIF T A2y S 9f SGGNRYy

[ 4 » ¥ Videatal Videata? Videata3 Videatad Videata5 Videata6 Videata7 \Videata8 Videata 9 Videata 10

«H o D P28 v 2avanti & aggiorna 4! abbandona
Tabella COF| ..VB- CAUSALE TESTATA PRF/FATT
Causale COF NB |Accredito a Fornitore Accredito Fo
Dati relativi alla contabilizzazione documento
Documento da contabilizzare I3

Carattere identificativo gruppo di contabilizzazione
Tipo definizione sconti di vendita
stampa sconti Vendita contabilizzati in C8 a Fine Fattura |_

Documento Soggetto a RITENUTA D'ACCONTO
pocumento escluso da SPLIT-PAYMENT

Bac EscTuso da Fa et a

Causale con database esterno N - No -
Numeratore per riferim.Fiscale su supporto cartaceo
controllo compatibilita anno competenza Nota Credito per reso [

Causali di registrazione contabile

Nazionali 310/ Nota cCredito da Fornit.Italia serie/sub-serie I Italia

CEE 311|Nota credito da Fornitori UE serie/sub-serie € Cee

Extra CEE 312\ Nota cCredito da Forn. Extra UE serie/sub-serie E Extra Cee

S.Marino 311|Nota credito da Fornitori UE serie/sub-serie € Cee

Caparra

Abbuono attivo 172/ abbuono attive clienti abbuono passivo [173] Abbuono passivo clienti

2°Registrazione

cli./Forn. 2°Reg. Ass.Fisc.2° Reg

rRegistrazione Iva per fatture proforma su conto separato |_

conto registrazione Iva per fatture proforma Segue. .
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SAEP Informatica s.r.l. tel. 031-587.411
E p via canturina, 69 fax 031-587.499
22100 como (Italy) www.saep.it
INFORMATICA cod fisc. e p.iva 01668070137 mail to: saep@saep.it

GESTIONEABELLE IVA E PAGAWVIE

TABELLA CODICI IVANDITE (C8T220)

Prerequisito per poter attivare la fatturazione Elettronica & di impostare su tottilici IVA (tabella C8T220) il campo

b! ¢! w! &aS02yR2 S A&iNHAA2yA RSEfQ!3ISyil Al RSttS 9y idNT i
CampoComunic. DatiFatturgd [ | GFo6StftF /ye¢wnwnun @I O2YLIX SOl YSydS GSNAT
RF GA T I ittt icdeddici £he hdd MNahno una %IVA (cioé le varie esenzioni o non imponibilita). | valori possibili sono
solo quelli elencati sotto.

Variazione | Codici lva Vendite | 011 - Saep Srl X

«BEQLEG ©0FHQe
codice Tva . . . . : & b 4 vend. /acg. /corrisp.: |v - vendite sospeso: [
Descrizione. . . . : [Non Imp. Art.41 D.L. 331/93 | Descrizione breve. : [Non Imp. 41
Descrizione estesa : [Non Imp. Art. 41, Comma 1, LETT. A ][de? D.L. 331/93 ]
—Dati
% assoggettamento. : :] % iva indetraibile : :]
Arrotondamento . . - Default o Tolleranza . . . . : S
calcolo iva autom. : 5 - 5i M controllo conteggio: [v
Ita/Est/Cee/Servizi: € - UE - rettifica anno prec: |_
Reverse charge . . : N - NO - In totale fatturato: [«
Ulteriore detrazione [ Bollo su doc.no Iva: (N - No i
Fuori campo Iva. . : [ petr. solo in 13ma : [
Liste particolari. : [ Prevale su testata : [
Conto Iva. . . . . : DD[:][ ] [ ]
corto Tva Indetr.. : [ |[ ][ ] [ ]
Ulteriore Cod.Iva. : D [ ]
Nazione Iso. . . . : [ | [ ]
Lett.esenzione/art.: [~ / | | Icomun'ic. dati Fatt.: Non imponibiTi | |
comunic. dati Iva. : - Da definire M Documentl Cee. . . : = Da gerinmire -
Allegato cli/for . : [v N.colonna allegato : |1 - Colonna 1 @ Pag. 1/2

DI SEGUITO LA TABENATURA IVA SDI CRIMETA:

N1 | Escluse ex art. 15

N2 | Non soggette

N3 | Nonimponibili

N4 | Esenti

N5 | Regime del margine / IVA non esposta in fattura

Inversione contabile (per le operazioni in reverse charge ovvero nei casi di autofatturpeiomequisti extra UE di
N6 | servizi ovvero per importazioni di beni nei soli casi previsti)

IVA assolta in altro stato UE (vendite a distanza ex art. 40 c. 3e 4 e art. 41 c. 1 lett. b, DL 331/93; prestazimnéidi
N7 | telecomunicazioni, teleadiodffusione ed elettronici ex art.-gexies lett. f, g, art. 7dexies DPR 633/72)
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GESTIONEABELLA CONDIZIGNIPAGAMENT@8T210

£ GSNRAFAOFGF €1 GFroStfl &a2LINI Ay RA Orodalitaddi pagavedtd G Sy R2 y S
riconosciuta dallo SDI (valori MP01..MP22, secondo la tabella indicata sotto).

Variazione | Condizioni di pagamento clienti | 011 - Saep Sl X

«B0R5 0FQv

Pagamento. . . . . : [EIEE b g cli/For: [C sospeso: [
Descrizione. . . . : |[BB 45 GG DF Descrizione breve. : |[BB 45 GG DF
Descrizione estesa : |[BB 45 GG DF

Scadenze in Fattura

Tipo Pagamento . . : |PB| [Bon. Banc. GG.5cad: | 45 Fine mese: N| pata fattura &G di FM: Dett.Rate: 5 - 51 @
Mese di decorrenza : G/decor. T/decor. - PgQ.50stit. Stampa bca - Standard -
IMod.Pag.Fatt.E'Iett. : [MPO5|Bonifico I

Scadenze in E/fConto
Pil Scadenze . . . : N GG.Scad: | 43| Fine Mese: N| pata fattura GG di FM: Dett.Rate: [v

Trattamento in scadenziere

Fine Mese: |[N |pata fattura GG di FM: GG.1la Rata: 45 GG.fra Rate: Nr.di Rate: 1 Iva 1/Rata N - No -
% Sconto : Ded.in Fattura. : - NOo sconto - Equiv.a GG : Gruppo Pag: [PB Bonifico
Frazionamento Periodi Esclusi
% su Tot.: +100% Iva: -lod.Pag. gg,/mm Da A Rinvio
o 1.0
' 2.0
Pag. 1/2

t SNJ Ft OdzyS aO2yRAT A&phdi padamer dbttoIBnaii® © & (i HNIEISdtketVByaRa di
pagamento secondo I8DI, verra effettuatautomaticay Sy ¢ S y St OF a2 f Ql LIk aAradz2z Ol YLR

tSNIES FfGNB O2yRATA2YA RA LI IFLYSyidiz2z NRAFSNRGS + GALRK
obbligatoria.

Tipo Pag. Descrizione Mod.Pag.FE

BR Bonifico Rid MP19

LC Lettera di credito MPO5

oM Omaggio / Fornitura gratuita MPO1

PB Bonifico Bancario MPO5

PC Contrassegno MPO1

RB Ricevuta Bancaria MP12

RD Rimessa Diretta MPO5

In caso di fatture inviateenza lamodalita di pagamentd 5 L do@imentiverrannorifiutati!
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DI SEGUITO LA TABEMODALITA PAGAMENSDI COMPLETA:

MPO1 | contanti

MPO02 | assegnho

MPO3 | assegno circolare

MPO04 | contanti presso Tesoreria
MPO5 | bonifico

MPO06 | vaglia cambiario

MPQ7 | bollettino bancario

MPO8 | carta di pagamento
MPQO9 | RID

MP10 | RID utenze

MP11 | RID veloce

MP12 | RIBA

MP13 | MAV

MP14 | quietanza erario

MP15 | giroconto su conti di contabilita speciale
MP16 | domiciliazione bancaria
MP17 | domiciliazione postale
MP18 | bollettino di c/c postale
MP19 | SEPA Direct Debit

MP20 | SEPA Direct Debit CORE
MP21 | SEPA Direct Debit B2B
MP22 | Trattenuta su somme gia riscosse

UTENTI PREPOSTI AIHUINZIONE DCONTABILIZZAZIONETHAJIRE CICLO ATTIVO

+SNRATAOFNB OK Sontalidhie SoyitébBizzand ixdocuaiedi yttivi(fatture/nc/nd) siano aperti, a livello di
Fdzi2NRATTFTA2YASY ySttQFEYoASYydS 3SadazyltSe Ly Ol az
positivamente, per quanto riguarda le elabarani che servono per la creazione dei flussi delle fatture elettroniche.

9aSYLMA2Y tQdziSyaGsS /y{!'9t @GASyS tS3ardz2 FtftQdziSyidS {ya! {

Variazione | Autorizzazioni | 58V5011 | - SAEPT20 X

«dtrosn ODLPEv

Dettaglio
Soggetto BSAEP Tipo oggetto @ Legame
Oggetto SEMASTER Lingua (]

Livello autor. §+ Tutto
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FATTURAZIONE ATTI2ANVIO FLUSSI ALBOI

Tutte le procedure digeneraz2z Yy S Fl GG dzNBE {y 2 AYyaSNRYSy(i2 YlydzftS azy2
della Fatturazione Elettronica.

SAEP consiglia, almeno inizialmente, di inviare ai clienti, oltre alla fattura in XML tramite lo SDI, anche il documento PDF
sulqualed Nt 2 LI NIdzyl tF y2GF a5h/ L ILORIGNALEDISPONIBILE[NRREA ! L CL |
RISERVATA DRRLD.E¢ ®

La stampa della frase fissa si pud ottenere in diversi modi. 1) adattando specifici moduli OVERLAY; 2) attivando sulla
causale fattura COF il flagC NI &S FAaal ¢ LINDOBESE NA OKdefSRRIS £ QRFIABENA YSy (2 |
elementi:FFA, FFC, FFF, FFP

Il flagdFrase Fisgadella causale fattura puo assumere tre val&lank=vedi flag Frase fattura sul Cliente (prima
schermata); S=stampa frase fissger tutti i client; N=non stampare per nessun cliente la frase fissa

Per maggiori informazioni vedi documento FAQ25Come informo i soggetti esonerati, privati o senza PEC che la
fattura cartacea in PDF non € valida ai fini fiscali?

Link:https://storage.googleapis.com/saepishepinformaticaprod/documents/0025
Informare_i_soggett esonerati_che la fattura PDF_non_%C3%A8 valida_ai_fini_fiscali.pdf

Variazione | Anagrafica clienti | S8V5011 - SAEP720 TB10 - Variazione | Gestione tabelle | S8V5011 - SAEP720 X

4 4 » r Videata1 Videata2 Videata3 Videatad Videata5 \Videata6 Videata7 Videata 8 Videata9  Videata 10

« ¥ e @ B4 « = avanti @ aggiorna 4! abbandona

Tabella COF| ..VB- CAUSALE TESTATA PRF/FATT
Causale COF FC Fattura Cliente Fattura (V)

pati relativi alla stampa documento(piede)
Totale netto merce v
FarTurato Anno H
Coordinate contabili N - No stp.C.COGE/C.costo/Commessa -
contatti cliente I
Peso/colli s - s5i -
picitura 'conar aAssolto’ v
Scadenze di pagamento v
pati IVA Cliente v
pescrizioni estese per esenzioni IVa —

IFrase fissa N

QN STANDS frase fissa -
Addebito spese raggruppate € - vedi cliente

¢ 5 - stampa frase fissa
@ N - NON stampa frase fissa

verifica DFT-VEN per IVA sconto merce a piede fattura

Stampa dati utente
note per clienti
Nazionali Estero

CEE S.Marino Pagam. Factor

Invio richiesta consenso Privacy/Note
Nazionali [/ Estero [/
CEE s s.Marino (i
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https://storage.googleapis.com/saepict-saepinformatica-prod/documents/0025-Informare_i_soggetti_esonerati_che_la_fattura_PDF_non_%C3%A8_valida_ai_fini_fiscali.pdf
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INFORMATICA

FASI DI INVIO FATTRURLETTRONICHECONE DI AVANZAMENDOCUMENTO FE

Una volta generate e stampate le fatture, si procede alla normale Contabilizzazione. Il buon esito della contabilizzazione
Ay O2yGroAfAdtLt /y>S LINR@Z2O0I diydra¥wasiwiAartws [IRSH QR2OINSCYTRRI
Una funzione batch, che & possibile schedulare in un orario nottupure eseguirla in coda ad ogni

contabilizzazione2 LILIdZNBE SaS3IdzZANI I Yl ydzZ £t YSYyGS 1 yOAlLyR2 fQFT A2y S
I f f rihédiario Bccreditato un flusso EDI di tipo INVOFE, per ogni singolo documento.

Nel monitor delle fatture attive, cosi cormellQdratto Gnto Clienti, una apposita icomeella colonnai cevidenziera lo
stato di avanzamento del documento inoltratoe icone con il loro giificato sono le seguenti:

1 é}' - FE_CONTABI contabilizzata, da inviare

2 @ 1] FE_ULTLINK Visualizza Documento

3 ‘ Y FE_0O Trasmessa FE ma mancante nel portale
4 (;} i FE_05 Trasmessa FE al portale

5 oN i FE_10 Da inviare a sSDI, presenti Errori{0)
[ — = FE_15 Da inviare a sSDI(0)

7 .J ol FE_20 Invio a sDI in corso(l)

8 : FE_25 Invio a SDI effettuato(2)

9 = *» FE_30 Scartata da sDI(3)

10 i @ FE_353 consegnata al destinatario da sDI(4)
11 -0 o FE_40 Mancata consegna al destinatario da SDI(5)
12 ? g FE_42 originale in area Riservata per B2C(53)
13 ® ® FE_45 Impossibilita di recapito(6)

14 Py D FE_50 Accettata da PA(70L)

15 1 T FE_55 Rifiutata da PA(702)

16 0 o FE_60 Decorrenza termini della PA(8)

17 H r FE_B5 Conservata(l0)

1o W

Per ulteriori informazioni sul controllo &fgiornamento degli stati di amaamento Sdi dei documenti, fare riferimento
al documento FAQ@250-Come controllo dal gestionale lo stato inoltro fatture elettroniche

Link:https://storage.googleapis.com/saepistepinformaticaprod/documents/0250
Come_controllo_dal gestimale lo stato _inoltro fatture elettroniche.pdf
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MONITOR GESTIONE FARE ATTIVE S8
/2YS 1 00Syyli2s yS§t Ya2yhd
F Gyl YSyizae bSttl O2f2yy

S FI GGdzNB | LILI NA N
RINEE  Ld2/NT IAEOR yR S (LISNA yf (
O2t2yyl 2 LI NANL fQA02y LbY |t R2O0dzySydalrts
_ 'WGHOME AZIONI STRUMENT| OPZIONI A ® | STILE WEBGATE * | HELP

vied v 8 = @ Q4 L N Y TP B S

Altro..

2N
A
A

J 13 UA2Z2Y
Ot | [LILE
O 2 A [

Altro. *

Enter 1) (F)  (Fd) Fs) ) N 8] 3 M o0 D W ® M ® 0) Sbiocco
Fine Ritorno Conferma Estrazione Ordinamentos Pagamenti Interrogazione Inserimento Varia Interroga Duplica Annulla Ripristina  Note  Righe Blocco/Sblocco Contabilizzazione
Tasti Funzione: Tasti Opzione Tasti Comanda
Lista | Testate PRF/fatture | S8V5999 | <FILTRIATTIVI> | X — A
g
«dTH © 410 H
o | e g O 3 Prefattura Dwish Ciiante Dest Caus. Tpodoc Agemte o Fanua Valore documento Causale Vet Listino St A n z
oc Numero 'S Data Nome. Postale  Docu 1.2 Numero ~ S Data HNetto merce Totale blocco ore Co. Tipa u by =
L 0o (] 0 | 30/11/15 @ [c (020432 ANTARES VISION S.R.L. o F 900 5761 @ | 30/11/18 762,14 786,14 o2 [
z N (] o 30/11/18/@ |C 030411 VONO DANIELE o F 900 5762 @ | 30/11/18 1.136,99 1.387,13 a2 [ i
3 e (] 0 30/11/18 @ |C 033647 PAVAN S.P.A. o1 F 900 817 5763 @ | 30/11/18 49,82 49,82 02 F 2
a4 N :ﬁ ﬁ: :u 30/11/18 Q@ :: 034144 G. MONDINI S.P.A. Qr  F m 5764 Q :30,'11/1!: 1.511,5;: 1.844,21 :qz :r §
s e (] G 30/11/18 Q |C 032588 CARLE & MONTANARI-GPM 5.F.A. Qi F 900 5765 @ | 30/11/18 457,13 287,13 a2 F &
s ap@ IEIN D l@ 30/11/18@ |C |035874 L.P.E. DI PEREGO LUTGT a F | 5766 @ | 30/11/18 506,05 | 560,08 a2 G =
7 & D ] |a [30/11/18(Q  |c 036391 SYTEC S.R.L. ar F 900 817 | 5767 q | 30/11/18| 1.074,93 | 1.357,77 |2 [ 3
8 & B (] o | 30/11/18/Q |C 039011 SOCTETA' AGR LE MANZANE S.S. a F 900 814 5768 q | 30/11/18 497,99 607,55 a2 . -
9 s EBS BB o 03/12/18 @ |C 036161 FERRERO TECHNICAL SERVICES SRL < 500 5769 @ | 30/11/18 1.635,01 2.066,57 a2 [ =
10 sEBwe (B B o 03/12/18/Q |C 050689 FERRERO INDUSTRIALE TTALTA SAL a1 F 500 5770 @ | 30/11/18 1.635,91 2.066,57 [ 3
1 sEBS BB Q| 03/12/18 @ |C |002195 FERRERO S.P.A. weo < 500 5771 @ | 30/11/18 5.993,95 7.556,62 a2 v -
12 sEBw BB O 03/12/15/@ |C 036161 FERRERO TECHNICAL SERVICES SRL a F 900 5772 @ | 30/11/18 5.993,95 7.556,62 [
13 & 0o (] o 03/12/18 @ |C 028569 PENTA INOX SRL woc 900 817 5773 @ | 30/11/18 303,64 370,44 o2 "
14 &G (] o | 03/12/18(z |C 000235 IRINOX S.P.A. o F 900 900 5774 @ | 30/11/18 < F
15 FEDS DD o 03/12/18 @ |C 050977 RAMPINI CARLO SPA o F 900 808 5775 @ | 30/11/18 837,10 1.021,26 o2 F
16 206 Ba [ [03/12/15 @ |C 050342 MT SERVICE S W€ 1900 808 | 5776/Q | 30/11/18| I a2 ®
17 Z&80% 0 B [@ [30/11/18)Q |C 050342 MT SERVICE S we © 900 808 | 5777 Q | 30/11/18| 269,69 | 329,02 ‘a2 G
15 PEDS BB |a [03/12/18]@  |c 050674 EL.MEC. S.R.L. QA F 0 5778/ | 30/11/18| 307,05 | 374,60 |2 3
19 PEDD BB o | 03/12/18 @ |C |050674 EL.MEC. S.R.L. a F 900 5779 @ | 30/11/18 25,00 30,50 a2 [
20 &BS (] o | 03/12/18)Q |C 029896 CIDIESSE COOP SOCTALE R.L. a F 900 5780 @ | 30/11/18 2.639,17 3.219,79 a2 3
2 £ B Q 05/12/18 @ |C 050984 EUCLIDE SRL . F 900 808 5781 @ | 04/12/18 625,51 763,12 a2
2 B Q | 05/12/18/Q |C |050983 IDEALPLUS SAL ar F 900 817 5782 @ | 05/12/18 397,60 521,67 @2
23 £ B Q 05/12/158 Q |C 035866 ALIMENTA INDUSTRIES SRL Qs F 900 BL7 5783 @ | 05/12/18 4.093,20 4.093,20 a2
2 £ B O 05/12/15 @ |C 050980 PLATINUM CORPORATE SRL a F 900 808 5784 @ | 05/12/18 702,72 857,32 a2
25 3] o 05/12/18 @ |C 005731 F.P. IMPIANTL S.R.L. woc 900 817 5785 @ | 05/12/18 369,68 451,01 o2
2% 3] o 7 € 005794 CT PACK S.R.L. N c 900 808 5786 @ | 05/12/18 86,46 86,46 a2
= # B e © 050878 A.P.M. SRL o F 900 808 5787 @ | 06/12/18 48,49 59,16 o2
28 FB 7o © os0984 T F 1900 808 | 5788 Q | 07/12/18| 293,47 | 358,03 a2
29 B G (¢ 029566 a1 F 1900 808 | 5789 Q | 07/12/18 43,47 64,01 laz
30 & [w c 036622 w 900 900 | 1w [11/06/18 16,40 30,01 |F1 [
ER &t W |12/06/18 F |C |PO0258 w D 900 | 023 2w | 12/06/18 1.352,46 1.650,00 F1 N
32 & W |12/06/18 F |c |P00259 w B 900 3w [12/06/18 1.418,03 1.730,00 F1 N
33 & W |12/06/18 F |C 034379 wi D 900 023 4w | 12/06/18 77,08 104,01 F1 N
3 & it W [12/06/18 F _|C_|P00260 v 900 5w [12/06/18 1.483,61 1.510,00 F1 [hd

t2aAT A2yFYyR2 Af Lidzydl G§2NB &adzZ f QAO2y Il RSttt QI @yl YSyilzsz
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SEZIONE FAQ SULLATFARAZIONE ELETTROAI

SAEP ha temporaneamente abilitato@rea FAQs nel proprio sito web sul tema della fatturazione elettronica

L@lenco delle FAQs verra aggiornato man mano che nascono nuove esigenze, nuove funzionalita o man mano che
arrivano chiarimenti dlle autorita competenti.

Vi consigliamo direnderne visione al link:

https://www.saep.it/fag/
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