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Tutte le informazioni contenute nel presente 
documento rappresentano la visione, le idee e le 
soluzioni di SAEP in merito alle procedure 
organizzative necessarie per lôattivazione dei vari 
moduli software e alle attività di implementazione o 
personalizzazione degli stessi. Pertanto si devono 
intendere informazioni riservate al personale SAEP 
o al personale dellôAzienda committente coinvolto 
sul progetto in oggetto. E non saranno quindi 
divulgabili a terze parti salvo specifica 
autorizzazione scritta da SAEP. 
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FATTURAZIONE ELETTRONICA ATTIVA 

GESTIONE ANAGRAFICA CLIENTI 

bƻǊƳŀƭƳŜƴǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ǇŜǊ ƭŜ ŦŀǘǘǳǊŜ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎƘŜ ǎƻƴƻ ǊƛŦŜǊƛǘŜ ŀƛ /ƭƛŜƴǘƛ. Tuttavia, nel 
caso in cui ƭΩ!ȊƛŜƴŘŀ ƛƴǘŜƴŘŜǎǎŜ ŜƳŜǘǘŜǊŜ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ !ǘǘƛǾƻ όCŀǘǘǳǊŀΣ b5 ƻ b/ύ ǾŜǊso un Fornitore, le 
parametrizzazioni da fare in anagrafica Fornitori sono le stesse. 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ID/Mail PEC: {ǳƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎƻ /ƭƛŜƴǘƛ όŜ CƻǊƴƛǘƻǊƛύ ŜǎƛǎǘŜ ƻǊŀ ƛƭ ŎŀƳǇƻ (obbligatorio O FACOLTATIVO 

IN BASE A PARAMETRIZZAZIONE) άL5κaŀƛƭ tŜŎέΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀƳǇƻ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ il codice IPA (se si tratta di un 

soggetto di PA) oppure il codice Identificativo {5L όŎƻƳŜ ƴŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻύ ƻǇǇǳǊŜ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ MAIL PEC, oppure 7 zeri per 

soggetti Privati a cui inviare le fatture elettroniche, così come verrà specificato da ogni singolo Cliente. Inserendo un 

ŎƻŘƛŎŜ ǾŀƭƛŘƻΣ ǉǳŜǎǘƻ ǾŜǊǊŁ ƳŜƳƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ǳƴ άŘŜǎǘƛƴŀǘŀǊƛƻ Ƴŀƛƭ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜέ ŘŜƭƭŀ ŎƭŀǎǎŜ ϝC9 (vedi immagine seguente 

ŀ Ŏǳƛ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ Ŏƻƴ hǇȊ άaέҐ5ŜǎǘƛƴŀǘŀǊƛ a!L[ύ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nel caso non si conosca ancora il codice ID/Mail PEC, si consiglia di inserire 0000000. Comunque se il cliente ha espresso 

la propria scelta accreditandosi ǎǳƭ ǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜƭƭŜ 9ƴǘǊŀǘŜΣ ƭΩƛƴǾƛƻ Ŝ ƛƭ ǊŜŎŀǇƛǘƻ ǎŀǊŀƴƴƻ ǊŜƎƻƭŀǊƛΣ ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ ŀǾǾŜǊǊŁ 
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ƭŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀ Řƛ άaŀƴŎŀǘƻ wŜŎŀǇƛǘƻέ ŀ ŦǊƻƴǘŜ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎsario avvisare il Cliente che la fattura è stata depositata 

nel suo cassetto fiscale. 

Per Clienti ITALIANI persone fisiche, cioè senza partita IVA e solo con il Codice Fiscale, inserire sempre 0000000 (7 zeri); 

Questi soggetti riceveranno le fatture elettroniche sempre nel proprio cassetto fiscale. 

Escluso FE: Il check box di esclusione Cliente da Fatturazione Elettronica servirà sia per Clienti che per Fornitori per 

marcare quei soggetti che sono Esclusi dalla fatturazione elettronica. Soprattutto se si opta per un unico registro IVA. 

9ǎŜƳǇƛƻ Řƛ ŎƭƛŜƴǘƛ ŜǎŎƭǳǎƛΥ [ƛǾƛƎƴƻΣ /ŀƳǇƛƻƴŜ ŘΩLǘŀƭƛŀΦ Esempio di fornitori esclusi: Soggetti nei minimi, Medici e 

Farmacisti (da verificare), le Dogane.  

Frase Fattura: Quando viene consegnata una fattura cartacea o in PDF a un soggetto residente, stabilito o identificato 

nel territorio dello Stato Italiano, occorre indicare che il documento non è valido ai fini fiscali e che il vero documento 

(fattura elettronica in formato XML) è disponibƛƭŜ ƴŜƭƭŀ ƭƻǊƻ ŀǊŜŀ ǊƛǎŜǊǾŀǘŀ ŘŜƭ ǎƛǘƻ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜlle Entrate 

(cassetto fiscale). Occorre considerare che la consegna del documento cartaceo è obbligatoria per soggetti Privati 

mentre per le Aziende è solo άdi cortesiaέ.  

LΩAgenzia delle Entrate, in caso di documento cartaceo o PDF άdi cortesiaέ ha specificato lΩopportunità di far presente al 

Cliente che la copia non è valida ai fini fiscali e che lΩoriginale lo può trovare nella sua area riservata. La comunicazione 

può essere inserita nel documento copia oppure in un testo di accompagnamento (esempio nel mail di invio del 

documento άdi cortesiaέ).  

Per semplificare questa comunicazione SAEP ha implementato il software di fatturazione attiva per consentire ai propri 

Clienti specifiche parametrizzazioni per assolvere a questa esigenza semplicemente facendo apparire nella stampa della 

fattura attiva una FRASE FISSA AL PIEDE DEL DOCUMENTO che, in funzione della nazionalità del Cliente, del tipo di 

Cliente (Azienda o persona fisica) e del tipo documento, renda NULLO fiscalmente il documento cartaceo/analogico e 

ƛƴŦƻǊƳƛ ŘŜƭƭŀ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛǘŁ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǊƛǎŜǊǾŀǘŀ ŘŜƭƭΩƻǊƛƎƛƴŀƭŜ ƛƴ ·a[Φ  

In particolare occorre considerare che la frase NON andrebbe esposta in caso di Clienti ITALIANI ma con sede nei 

ŎƻƳǳƴƛ Řƛ [ƛǾƛƎƴƻ Ŝ /ŀƳǇƛƻƴŜ ŘΩLǘŀƭƛŀΦ vǳŜǎǘƻ ǎǘŀƴŘƻ ŀƭƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǇǊŜŎƛǎŀȊƛƻƴŜΥ άƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ Řŀ Ŝ ǾŜǊǎƻ ǎƻƎƎŜǘǘƛ 

ŎƻƳǳƴƛǘŀǊƛ ŜŘ ŜȄǘǊŀŎƻƳǳƴƛǘŀǊƛ όŦǊŀ ƛ ǉǳŀƭƛ Ǿŀƴƴƻ ŀƴƴƻǾŜǊŀǘƛΣ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ с ŘŜƭƭŀ ŘƛǊŜǘǘƛǾŀ нллсκммнκ/9 Ŝ 

ŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ т ŘŜƭ ŘΦtΦwΦ ƴΦ соо ŘŜƭ мфтн ŎƘŜ Ǿƛ Ƙŀ Řŀǘƻ ŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ƴƻǎǘǊƻ ƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻΣ ŎƻƭƻǊƻ ŎƘŜ ǊƛǎƛŜŘƻƴƻ ƴŜƛ 

comuni di Livigno e di CaƳǇƛƻƴŜ ŘΩLǘŀƭƛŀύ - ƴƻƴ ǊƛŜƴǘǊŀƴƻ ƴŜƭƭΩƻōōƭƛƎƻ Řƛ ŦŀǘǘǳǊŀȊƛƻƴŜ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀΣ ƳŀΣ ǎŜƳƳŀƛΣ ƛƴ ǉǳŜƭƭƻ 

ǇǊŜǾƛǎǘƻ ŘŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ мΣ ŎƻƳƳŀ оōƛǎΣ ŘŜƭ ƳŜŘŜǎƛƳƻ 5Φ[ƎǎΦ ƴΦ мнт ŘŜƭ нлмр ŜΣ ǇǊƛƳŀΣ ŘŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ нм ŘŜƭ ŘŜŎǊŜǘƻ ƭŜƎƎŜ ом 

maggio 2010, n. 78, ossia costituiranƴƻ ƻƎƎŜǘǘƻ Řƛ ǘǊŀǎƳƛǎǎƛƻƴŜ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎŀ ŀƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜƭƭŜ ŜƴǘǊŀǘŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŜ 

ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŦŀǘǘǳǊŜ ό9ǎǘŜǊƻƳŜǘǊƻύΦέ.  

Per ulteriori informazioni e parametrizzazioni rimandiamo al documento FAQ 0025-Come informo i soggetti esonerati, 

privati o senza PEC che la fattura cartacea in PDF non è valida ai fini fiscali?   

Link: https://storage.googleapis.com/saepict-saepinformatica-prod/documents/0025-

Informare_i_soggetti_esonerati_che_la_fattura_PDF_non_%C3%A8_valida_ai_fini_fiscali.pdf 
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Cognome e Nome: In caso di Cliente persona fisica, è necessario separare il Cognome dal Nome con il carattere |  (pipe). 

vǳŜǎǘŀ ƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴǎŜƴǘƛǊŁ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƛ ŎŀƳǇƛ /ƻƎƴƻƳŜ Ŝ bƻƳŜ ŎƘŜ ƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜƭƭŜ 

Entrate pretende per le persone fisiche. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Attenzione! Nel caso di gestione anagrafica clienti multi Aziendale, il codice IPA/ID/mail PEC va inserito per ogni singola 

aziendaΣ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ clienti/fornitori da ogni Azienda attiva per la fatturazione elettronica. 
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Per Clienti di tipo PA (Pubblica Amministrazione): inserendo un Cliente il sistema riconosce che si tratta di un soggetto 

di tipo PA (pubblica Amministrazione) una volta impostato il codice fiscale. Questo meccanismo si basa sul file dei codici 

IPA delle PA che SAEP fornisce e che il sistema aggiorna automaticamente una volta al giorno se attiva la navigazione 

HTTPS: (richiesto sistema operativo 7.2 in poi). In assenza di navigazione HTTPS, SAEP può periodicamente distribuire 

tali aggiornamenti attivando un apposito servizio ad abbonamento. 

Esempio: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lƭ ŎƻŘƛŎŜ Lt!Σ ǊƛŎŜǊŎŀōƛƭŜ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ άΚέ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻΣ ŀ ŘƛŦŦŜǊŜƴȊŀ ŘŜƭ ŎƻŘƛŎŜ L5 {5LΣ ŝ ƭǳƴƎƻ ǎƻƭƻ с ŎŀǊŀǘǘŜǊƛ 

ID/Mail PEC di tipo IPA: Contrariamente a quanto accade per i Clienti di tipi B2B e B2C, per i Clienti di tipo PA, il codice 

Lt! ƴƻƴ ƎŜƴŜǊŀ ǳƴ ǊŜŎƻǊŘ ƴŜƭ ŦƛƭŜ ά5ŜǎǘƛƴŀǘŀǊƛ Ƴŀƛƭέ ōŜƴǎƜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƻ ŀƎƎƛƻǊƴŀ ǳƴ ǊŜŎƻǊŘ ƴŜƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƛ /ƭƛŜƴǘŜ Řƛ ǘƛǇƻ 

IPA. Per accedere ai riferimenti ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άWέ Řŀƭ ƳƻƴƛǘƻǊ /ƭƛŜƴǘƛΦ 

 

 

 

 

 

  



 

SAEP Informatica s.r.l.  
via canturina, 69  
22100 como (Italy)  
cod.fisc. e p.iva 01668070137  

tel. 031-587.411 
fax 031-587.499 
www.saep.it  
mail to: saep@saep.it  

 

7  Manuale Fatturazione Elettronica ATTIVA 29/11/2018 

 

 

CASO DI CLIENTI B2B, B2C E PA CHE HANNO NECESSITÀ DI INVIO FATTURE A DIVERSI ID/MAIL 

PEC/IPA 

tǳƼ ŎŀǇƛǘŀǊŜ ŎƘŜ ǳƴ /ƭƛŜƴǘŜ όǎǇŜŎƛŜ ǎŜ Řƛ ǘƛǇƻ t!ύ ǊƛŎƘƛŜŘŀ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŦŀǘǘǳǊŜ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎƘŜ ŀ ŘƛǾŜǊǎƛ destinatari ID/Mail 
t9/ ƻ Lt! ǇǳǊ ƛƴǘŜǎǘŀƴŘƻ ƭŀ ŦŀǘǘǳǊŀ ǎŜƳǇǊŜ ŀƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ǇŀǊǘƛǘŀ L±!Φ vǳŜǎǘƻ ǘŜƳŀ ǎƛ ǊƛǎƻƭǾŜ Ŏƻƴ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ 
ά5ŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴŜ tƻǎǘŀƭŜέ ŎƘŜ ŦƛƴƛǎŎŜ ƛƴ ǘŜǎǘŀǘŀ ŦŀǘǘǳǊŀΦ {ŀǊŁ ǉǳƛƴŘƛ ǎǳŦŦƛŎƛŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ Lt! όǇŜǊ ŘŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴƛ 
postali riferite a clienti di tipo PA o un destinatario Mail di classe *FE (per destinazioni postali di tipo B2B/B2C). 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǇǊƛƳŀ ŦŀǎŜΣ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƻ ŘŜƭ ŘŜǎǘƛƴŀǘŀǊƛƻ Ƴŀƛƭ ǎǳƭƭŀ 5ŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴŜ tƻǎǘŀƭŜΣ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ 
eseguito manualmentŜ Ŏƻƴ ƻǇȊƛƻƴŜ W ƻǇǇǳǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ a Řŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ 5ŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴƛ /ƭƛŜƴǘƛΦ Lƴ ŦǳǘǳǊƻ ǾŜǊǊŁ 
ŀǇŜǊǘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ L5κaŀƛƭ t9/ ŀƴŎƘŜ ǎǳƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜƭƭŜ 5ŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴƛ ŎƻƳŜ ƎƛŁ ŝ ǎǘŀǘƻ Ŧŀǘǘƻ ǇŜǊ ƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 
Clienti.  

Esempio di IPA: 

 

 

 

 

 

 

Esempio di ID Sdi: 
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DOCUMENTI DI SOGGETTI MANCANTI DI CODICE ID/MAIL PEC IN ANAGRAFICA 

Come accennato, nel Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎǳƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ƴƻƴ ǾŜƴƎŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ŎƻŘice ID Sdi/Mail PEC, il documento verrà 
comunque inviato allo SDI, con il codice generico 0000000; una volta ricevuto il flusso, lo SDI cercherà di determinare se 
il soggetto finale risulti άaccreditatoέ. Se risulterà accreditato sul portale dello SDIΣ ƭΩƛƴǾƛƻ ŀƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ verrà effettuato 
normalmente. Nel caso in cui lo SDI non trovi nessun accreditamento, il documento verrà inviato solo al cassetto fiscale: 
in questo caso, sarà compito del mittente darne comunicazione al soggetto finale. 

OBBLIGATORIETÀ O MENO DEL CODICE ID/MAIL PEC IN ANAGRAFICA 

Con le autorizzazione sul programma CFCLFAU (gestione anagrafica Clienti/fornitori) è possibile attivare o meno a livello 
¦ǘŜƴǘŜ ƻ DǊǳǇǇƻ ¦ǘŜƴǘƛ ƭΩƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜǘŁ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ L5κaŀƛƭ t9/Φ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

!ƭƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜΣ ǎǳ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ǳǘŜƴǘƛ κ gruppi ǳǘŜƴǘƛ ǾƛŜƴŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ƛƭ ŦƭŀƎ ŀ ΨbΩΣ ǇŜǊ ŦŀǊŜ ƛƴ ƳƻŘƻ ŎƘŜ ƛƭ Řŀǘƻ ƴƻƴ ǎƛŀ 

ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ όƳŀΣ ǎŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻΣ Ŝǎǎƻ ǾƛŜƴŜ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǘƻ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ ŦƻǊƳŀƭŜ ƻΣ ǇŜǊ t!Σ ǾƛŜƴŜ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǘƻ ŎƘŜ Ŝǎƛǎǘŀ ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ 

archivio dei soggetti di Pubblica Amministrazione). Un altro metodo è di inserire ID 0000000. 

Una volta addestrati gli utenti che gestiscono le anagrafiche su come inserire il dato, si deve entrare nelle autorizzazioni 

del programma CFCLFAU e togliere il flag ΨbΩΣ ƛƴ ƳƻŘƻ ŎƘŜ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ŘƛǾŜƴǘƛ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ ǇŜǊ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ǳǘŜƴǘƛΦ 
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INVIO FLUSSI DOCUMENTI DI SOGGETTI ESTERI 

Esiste la possibilità di inviare allo SDI anche le fatture a Clienti esterƛΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ŜǾƛǘŀǊŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭƻ 
ά{t9{ha9¢whέ o έ9{¢9wha9¢whέΣ ŎƻƳŜ Řƛ ǊŜŎŜƴǘŜ è stato ribattezzato. 

In questo caso il campo ID/Mail Pec, dovrà essere lasciato vuoto. Sarà il sistema che, riconoscendo che si tratta di 
soggetto Estero, invierà le fatture con ID Ψ·······Ω. Lo SDI, pur considerando i documenti, ƴƻƴ ǇǊƻŎŜŘŜǊŁ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭ 
documento né al deposito nel cassetto fiscale. 

!ǘǘŜƴȊƛƻƴŜ ǇŜǊƼ ŎƘŜ ŎƻǎƜ ŦŀŎŜƴŘƻ ǎƛ ǊƛŜƴǘǊŀ ƴŜƭƭŜ ǎǘŜǎǎŜ ǇǊƻōƭŜƳŀǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩLǘŀƭƛŀΥ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘƻ ƛƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŀ 
SDI, in presenza di errori non è possibile rifare e ritrasmettere la fattura, ma occorre fare Note credito e/o Note debito. 

Da tenere in conto che al Cliente Estero destinatario della fattura andrà inviata comunque un originale in PDF.  

Nota BeneΥ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩƛƴǘŜǊƳŜŘƛŀǊƛƻ Ŏƻƴ ƭƻ {5L ǎƛŀ 9b9wWΣ ǇǊƛƳŀ Řƛ ŀǘǘivare la trasmissione di documenti esteri, 
occorre contattare ENERJ per verificarne la fattibilità. 

[ΩƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ ǊƛŦŜǊƛǘŀ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ Řƛ ŎƭƛŜƴǘƛ 9ǎǘŜǊƛ ǎƛ ƛƳǇƻǎǘŀ ǎǳƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ 5C¢ ŜƭŜƳŜƴǘƻ C!9 

 

 

 

 

 

ESCLUSIONE SPECIFICI TIPI DI DOCUMENTO DALLA FATTURAZIONE ELETTRONICA 

Esiste la possibilità di escludere dalla fatturazione elettronica particolari tipologie di documento, come ad esempio 

tǊŜŦŀǘǘǳǊŜ ǊƛŦŜǊƛǘŜ ŀ /ƻǊǊƛǎǇŜǘǘƛǾƛΦ [ΩŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ŀǘǘƛǾŀƴŘƻ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ŀǇǇƻǎƛǘƻ ŦƭŀƎ ǎǳƭƭŀ /ŀǳǎŀƭŜ Fattura S8 

(tabella COF) - CŀƳǇƻ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻ 9ǎŎƭǳǎƻ Řŀ CŀǘǘǳǊŀȊƛƻƴŜ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀέ sulla tab 9 
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GESTIONE TABELLE IVA E PAGAMENTI  

TABELLA CODICI IVA VENDITE (C8T220) 

Prerequisito per poter attivare la fatturazione Elettronica è di impostare su tutti i codici IVA (tabella C8T220) il campo 

b!¢¦w! ǎŜŎƻƴŘƻ ƭŜ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜƭƭŜ 9ƴǘǊŀǘŜ όǾŜŘƛ ŜƭŜƴŎƻ ǎƻǘǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻύ 

Campo Comunic. Dati FatturaΥ [ŀ ǘŀōŜƭƭŀ /у¢ннл Ǿŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘŜ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ Ŝ ŀƎƎƛƻǊƴŀǘŀ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ 

Řŀǘƛ ŦŀǘǘǳǊŀέ ǇŜǊ tutti i codici che non hanno una %IVA (cioè le varie esenzioni o non imponibilità). I valori possibili sono 

solo quelli elencati sotto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DI SEGUITO LA TABELLA NATURA IVA SDI COMPLETA: 

 

 

 

<Natura> 

N1 Escluse ex art. 15 

N2 Non soggette 

N3 Non imponibili 

N4 Esenti 

N5 Regime del margine / IVA non esposta in fattura 

N6 
Inversione contabile (per le operazioni in reverse charge ovvero nei casi di autofatturazione per acquisti extra UE di 
servizi ovvero per importazioni di beni nei soli casi previsti) 

N7 
IVA assolta in altro stato UE (vendite a distanza ex art. 40 c. 3 e 4 e art. 41 c. 1 lett. b,  DL 331/93; prestazione di servizi di 
telecomunicazioni, tele-radiodiffusione ed elettronici ex art. 7-sexies lett. f, g, art. 74-sexies DPR 633/72) 
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GESTIONE TABELLA CONDIZIONI DI PAGAMENTO (C8T210)(CONDIZIONI DI PAGAMENTO CLIENTI)  

±ŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǎƻǇǊŀ ƛƴŘƛŎŀǘŀΣ ƛƳƳŜǘǘŜƴŘƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άaƻŘΦtŀƎΦCŀǘǘΦ9ƭŜǘǘΦΥέ ƭŀ modalità di pagamento 

riconosciuta dallo SDI (valori MP01..MP22, secondo la tabella indicata sotto). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tŜǊ ŀƭŎǳƴŜ άŎƻƴŘƛȊƛƻƴƛ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻέΣ ǊƛŦŜǊƛǘŜ a άtipi di pagamentƻέ sotto elencati, ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ del codice Modalità di 

pagamento secondo lo SDI, verrà effettuata automaticaƳŜƴǘŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ŎŀƳǇƻ ǎƛŀ ǎǘŀǘƻ ƭŀǎŎƛŀǘƻ ǾǳƻǘƻΦ 

tŜǊ ƭŜ ŀƭǘǊŜ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴƛ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻΣ ǊƛŦŜǊƛǘŜ ŀ ǘƛǇƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ƴƻƴ ŦŀŎŜƴǘƛ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻΣ ƭΩƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ ŝ 

obbligatoria. 

 

Tipo Pag.   Descrizione   Mod.Pag.FE  
BR           Bonifico Rid                           MP19          
LC           Lettera di credito                     MP05          
OM           Omaggio / Fornitura gratuita          MP01          
PB           Bonifico Bancario                      MP05          
PC           Contrassegno                           MP01          
RB           Ricevuta Bancaria                      MP12          
RD           Rimessa Diretta                        MP05          

In caso di fatture inviate senza la άmodalità di pagamento {5LέΣ i documenti verranno rifiutati !  
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DI SEGUITO LA TABELLA MODALITÀ PAGAMENTO SDI COMPLETA: 

 

 <ModalitaPagamento> 

MP01 contanti 

MP02 assegno 

MP03 assegno circolare 

MP04 contanti presso Tesoreria 

MP05 bonifico 

MP06 vaglia cambiario 

MP07 bollettino bancario 

MP08 carta di pagamento 

MP09 RID 

MP10 RID utenze 

MP11 RID veloce 

MP12 RIBA 

MP13 MAV 

MP14 quietanza erario 

MP15 giroconto su conti di contabilità speciale 

MP16 domiciliazione bancaria 

MP17 domiciliazione postale 

MP18 bollettino di c/c postale 

MP19 SEPA Direct Debit 

MP20 SEPA Direct Debit CORE 

MP21 SEPA Direct Debit B2B 

MP22 Trattenuta su somme già riscosse 

 

UTENTI PREPOSTI ALLA FUNZIONE DI CONTABILIZZAZIONE FATTURE CICLO ATTIVO  

±ŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜκƎƭƛ ǳǘŜƴǘƛ contabili che contabilizzano i documenti attivi (fatture/nc/nd) siano aperti, a livello di 

ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴƛΣ ƴŜƭƭΩŀƳōƛŜƴǘŜ ƎŜǎǘƛƻƴŀƭŜΦ Lƴ Ŏŀǎƻ ŎƻƴǘǊŀǊƛƻ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ŎƻƴǘŀōƛƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƴŎƭǳǎŀ 

positivamente, per quanto riguarda le elaborazioni che servono per la creazione dei flussi delle fatture elettroniche. 

9ǎŜƳǇƛƻΥ ƭΩǳǘŜƴǘŜ /у{!9t ǾƛŜƴŜ ƭŜƎŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ {уa!{¢9wΣ ǉǳƛƴŘƛ άŜǊŜŘƛǘŀέ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎǳŜ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴƛΥ 
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FATTURAZIONE ATTIVA E INVIO FLUSSI ALLO SDI 

Tutte le procedure di generazƛƻƴŜ ŦŀǘǘǳǊŜ {у ƻ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƳŀƴǳŀƭŜ ǎƻƴƻ ǊƛŀƳŀǎǘŜ ƛƴǾŀǊƛŀǘŜ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘǊƻŘǳȊƛƻƴŜ 

della Fatturazione Elettronica.  

SAEP consiglia, almeno inizialmente, di inviare ai clienti, oltre alla fattura in XML tramite lo SDI, anche il documento PDF 

sul quale ǎŀǊŁ ƻǇǇƻǊǘǳƴŀ ƭŀ ƴƻǘŀ ά5h/¦a9b¢h bhb ±![L5h !L CLbL CL{/![L. LΩORIGINALE È DISPONIBILE NELLΩAREA 

RISERVATA DELLΩA.D.E.έΦ  

La stampa della frase fissa si può ottenere in diversi modi. 1) adattando specifici moduli OVERLAY; 2) attivando sulla 

causale fattura COF il flag άCǊŀǎŜ Ŧƛǎǎŀέ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ǎǳƭƭŀ ±ƛŘŜŀǘŀ у ŎƘŜ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŦǊŀǎŜ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀ ¢w5 

elementi: FFA, FFC, FFF, FFP;  

Il flag άFrase Fissaέ della causale fattura può assumere tre valori: Blank=vedi flag Frase fattura sul Cliente (prima 

schermata); S=stampa la frase fissa per tutti i clienti; N=non stampare per nessun cliente la frase fissa. 

Per maggiori informazioni vedi documento FAQ: 0025-Come informo i soggetti esonerati, privati o senza PEC che la 

fattura cartacea in PDF non è valida ai fini fiscali?   

Link: https://storage.googleapis.com/saepict-saepinformatica-prod/documents/0025-

Informare_i_soggetti_esonerati_che_la_fattura_PDF_non_%C3%A8_valida_ai_fini_fiscali.pdf 

 

 

 

  

https://storage.googleapis.com/saepict-saepinformatica-prod/documents/0025-Informare_i_soggetti_esonerati_che_la_fattura_PDF_non_%C3%A8_valida_ai_fini_fiscali.pdf
https://storage.googleapis.com/saepict-saepinformatica-prod/documents/0025-Informare_i_soggetti_esonerati_che_la_fattura_PDF_non_%C3%A8_valida_ai_fini_fiscali.pdf
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FASI DI INVIO FATTURE ELETTRONICHE E ICONE DI AVANZAMENTO DOCUMENTO FE 

Una volta generate e stampate le fatture, si procede alla normale Contabilizzazione. Il buon esito della contabilizzazione 

ƛƴ ŎƻƴǘŀōƛƭƛǘŁ /уΣ ǇǊƻǾƻŎŀ ǳƴŀ a!w/!¢¦w! ŘŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŎƻƳŜ ά¢ǊŀǎƳŜǘǘƛōƛƭŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƳŜŘƛŀǊƛƻέΦ 

Una funzione batch, che è possibile schedulare in un orario notturno, oppure eseguirla in coda ad ogni 

contabilizzazione, ƻǇǇǳǊŜ ŜǎŜƎǳƛǊƭŀ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ƭŀƴŎƛŀƴŘƻ ƭΩŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƳŜƴǳΣ ǎƛ ƛƴŎŀǊƛŎŀ Řƛ ƎŜƴŜǊŀǊŜ Ŝ ƛƴƻƭǘǊŀǊŜ 

ŀƭƭΩƛƴǘŜrmediario accreditato un flusso EDI di tipo INVOFE, per ogni singolo documento. 

Nel monitor delle fatture attive, così come nellΩ9stratto Conto Clienti, una apposita icona nella colonna ά!άevidenzierà lo 

stato di avanzamento del documento inoltrato. Le icone con il loro significato sono le seguenti: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per ulteriori informazioni sul controllo e lΩaggiornamento degli stati di avanzamento Sdi dei documenti, fare riferimento 

al documento FAQ: 0250-Come controllo dal gestionale lo stato inoltro fatture elettroniche 

Link: https://storage.googleapis.com/saepict-saepinformatica-prod/documents/0250-

Come_controllo_dal_gestionale_lo_stato_inoltro_fatture_elettroniche.pdf 

 

 

 

  

https://storage.googleapis.com/saepict-saepinformatica-prod/documents/0250-Come_controllo_dal_gestionale_lo_stato_inoltro_fatture_elettroniche.pdf
https://storage.googleapis.com/saepict-saepinformatica-prod/documents/0250-Come_controllo_dal_gestionale_lo_stato_inoltro_fatture_elettroniche.pdf
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MONITOR GESTIONE FATTURE ATTIVE S8 

/ƻƳŜ ŀŎŎŜƴƴŀǘƻΣ ƴŜƭ ƳƻƴƛǘƻǊ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŦŀǘǘǳǊŜ ŀǇǇŀǊƛǊŁ ǳƴŀ ƛŎƻƴŀ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ έΗέ ŎƘŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀ ƭƻ ǎǘŀǘƻ Řƛ 
ŀǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻΦ bŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ C9 ŀǇǇŀǊƛǊŁ ǳƴŀ ƛŎƻƴŀ ǇŜǊ ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭ [LbY ŀƭ ǇƻǊǘŀƭŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊƳŜŘƛŀǊƛƻΣ aŜƴǘǊŜ ƴŜƭƭŀ 
Ŏƻƭƻƴƴŀ Ϡ ŀǇǇŀǊƛǊŁ ƭΩƛŎƻƴŀ Ŏƻƴ ƛƭ [LbY ŀƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀƭŜ 5.[LbYΦ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
tƻǎƛȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƴǘŀǘƻǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭƭΩŀǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻΣ ŀǇǇŀǊƛǊŁ ǳƴ ǘƻƻƭǘƛǇ Řƛ ŘŜŎƻŘƛŦƛŎŀΦ 
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SEZIONE FAQ SULLA FATTURAZIONE ELETTRONICA 

SAEP ha temporaneamente abilitato unΩarea FAQs nel proprio sito web sul tema della fatturazione elettronica. 

LΩelenco delle FAQs verrà aggiornato man mano che nascono nuove esigenze, nuove funzionalità o man mano che 

arrivano chiarimenti dalle autorità competenti. 

Vi consigliamo di prenderne visione al link: 

https://www.saep.it/faq/   

  

https://www.saep.it/faq/

